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TERMO DE REFERENCIA

| - SETOR REQUISITANTE
1.1. Gabinete da Presidéncia.

II- OBJETO

2.1. O objeto da presente dispensa de licitagéo é a escolha da proposta mais vantajosa para a Contratacdo de empresa
especializada para realizagdo de concurso publico, incluindo organizagéo, elaboragéo, aplicacéo, corre¢do de provas,
divulgacao e publicagio de resultados destinado a provimento de cargos de nivel superior na Camara Municipal de Urania,
conforme condigdes, quantidades e exigéncias estabelecidas neste Termo de Referéncia e seus anexos.

Il - DA FUNDAMENTAGAO LEGAL

3.1. A Constituicdo Federal, em seu artigo 37, inciso Il, estabelece que a investidura em cargos publicos depende de
prévia aprovagao em Concurso Publico e/ou Processo Seletivo Publico, conforme a natureza e a complexidade do cargo,
€ a regra visa assegurar que 0 ingresso no servigo publico ocorra de maneira justa, transparente e meritocratica,
resguardando as excegdes previstas para cargos de chefia e assessoramento que, por lei, séo de livie nomeagéo e
exoneragao.

3.2. A presente Dispensa, encontra respaldo legal no Art. 75, inciso Il, da Lei n® 14.133/2021, em razé&o de tratar-se de
contratacdo de pequeno valor:

“Art. 75. E dispensavel a licitagao: (...)

Il - para contratagdo que envolva valores inferiores a R$
50.000,00 (cinquenta mil reais), no caso de outros servigos
e compras;”

3.2.1. Com relagao aos valores da dispensa de licitagdo na 14.133/21, no dia 30° de dezembro de 2024 foi publicado o
Decreto n° 12.343, que atualiza os seus valores, ficando R$ 62.725,59 (sessenta e dois mil setecentos e vinte e cinco
reais e cinquenta e nove centavos) para COMPRAS E SERVICO (Art. 75, caput, inciso Il).

3.3. DO PLANEJAMENTO

3.3.1. Outrossim, no que tange a instrugéo dos processos de contratagdes publicas, é necessario ressaltar o que dispbe
0 artigo 72, inciso |, da Lei Federal n® 14.133/2021, a nova Lei de Licitacdes e Contratos Administrativos, que assim
preceitua:

“Art. 72. O processo de contratagao direta, que abrange os
casos de inexigibilidade e dispensa de licitagao, devera
ser instruido com os seguintes documentos: | -
documento de formalizagdo de demanda e, quando
aplicavel, estudo técnico preliminar, analise de riscos,
termo de referéncia, projeto basico ou projeto executivo;

[.]”
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Em outras palavras, o dispositivo legal estabelece que para a regularidade da contratagao direta o nico documento
de apresentacao obrigatoria € 0 Documento de Formalizagdo de Demanda, documento este que deve conter 0s elementos
necessarios para justificar e fundamentar a necessidade da contratag&o.

No presente caso, considerando que a especificagdo do objeto da contratagéo foi adequadamente detalhada neste
Termo de Referéncia, pode-se concluir que os documentos adicionais, como o Projeto Basico, Projeto Executivo, Estudo
Técnico Preliminar e o Mapa de Analise de Riscos, NAO s3o imprescindiveis para o prosseguimento do processo. A
auséncia desses documentos, desde que justificada pela natureza do objeto e pela suficiéncia das informagdes
apresentadas no Termo de Referéncia, ndo configura um impedimento legal ao trémite regular do procedimento.

Desse modo, a continuidade do feito encontra-se amparada pela legislagéo vigente, uma vez que todos os requisitos
obrigatérios para a contratagéo direta foram devidamente atendidos, conforme os principios da eficiéncia e economicidade
que regem a Administragao Publica.

IV - SINOPSE E INFORMAGOES

REGISTRO DE INSTRUMENTO FORMA D!E
PRECOS VISTORIA CONTRATUAL AJUDICACAO
(03 ORGCAMENTOS) ~
SIM NAO SIM MENOR PRECO
) DOCUMENTOS DE HABILITACAO )
REQUISITOS BASICOS | REQUISITOS ESPECIFICOS
ANEXO IV
LIC. EXCLUSIVA RESERV. COTA EXIGE . INDICA(}AO
ME/EPP/MEI ME/EPP/MEI AMOSTRA/CATALOGO DE MARCA
NAO NAO NAO NAO
V-DA RELA(;AO DE ITEM
5.1. Compde este instrumento os seguintes itens:
ITEM DESCRICAO QTD VALOR MAX
ESTIMADO
Contratagdo de empresa especializada para realizagdo de concurso publico,
incluindo organizagdo, elaboragdo, aplicagdo, correcdo de provas, divulgagéo e
01 publicagdo de resultados destinado a provimento de cargos de nivel superior na 01 R$ 14.440,00
Cémara Municipal de Urénia, conforme condi¢bes, quantidades e exigéncias
estabelecidas neste Aviso de Contratagdo Direta e seus anexos

5.2. DA ESPECIFICAGAO DOS CARGOS:

5.2.1. Os cargos, vagas, salarios e jornada de trabalho obedecerdo a quantidade e especificagdes seguintes:

CARGO ESCOLARIDADE VAGAS JORNADA | REF SALARIO
(ampla DE
concorréncia) | TRABALHO
Superior e Inscrigdo na Ordem R$ 4.245,08
Procurador | dos Advogados do Brasil — OAB, 01 20h 18/A +
Juridico por no minimo a 03 (trés) anos Cesta Bésica no valor de R$ 500,00
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Superior em uma das seguintes R$ 2.382,54
Controlador | areas: Administragdo, Ciéncias 01 20h 14/A +
Interno Contabeis, Direito, Economia, Cesta Basica no valor de R$ 500,00
Gestdo de Politicas Publicas

VI - DESCRIGCAO DA SOLUGAO

A empresa contratada devera no prazo estabelecido no contrato: elaborar o edital, realizar a sua divulgagdo em
jornais e site oficial, fornecer sistema informatizado para recebimento das inscrigbes através da Internet, homologar as
inscri¢des realizadas, elaborar as provas e providenciar sua corre¢ao; proceder a somatéria dos titulos (se for o caso),
divulgar a lista com a classificacéo final; elaborar e divulgar o edital de homologagao e elaborar pareceres a Comisséo
de Concurso sobre o0 mérito de eventuais recursos interpostos pelos candidatos.

Vil - DA JUSTIFICATIVA

A justificativa para essa contratagao fundamenta-se em aspectos legais, operacionais e estratégicos, como segue
abaixo:

a) Atendimento as Exigéncias Legais: O processo de contratago de pessoal para o servigo publico deve seguir
0s principios da legalidade, isonomia, moralidade, impessoalidade e publicidade. A realizagdo de concurso publico é a
forma mais adequada e legal de garantir a selecdo de servidores de acordo com a legislagdo vigente, atendendo aos
requisitos da Constituicio Federal, da Lei n° 14.133/21 e outras normativas relacionadas a administragéo publica.

b) Necessidade de Eficiéncia e Transparéncia: A empresa especializada, com experiéncia e expertise no
processo de organizacdo de concursos publicos, assegura que todas as etapas do processo sejam conduzidas de
maneira eficiente, com total transparéncia e imparcialidade. A escolha de uma empresa especializada garantira a corre¢éo
na aplicagao das provas, a apuracgao objetiva dos resultados e o cumprimento dos prazos estabelecidos.

¢) Profissionalismo e Qualificagao: A complexidade e a exigéncia dos concursos publicos exigem conhecimento
técnico especifico. Empresas especializadas tém o know-how necessario para elaborar e executar todos os detalhes do
processo seletivo, desde a definicdo do contelido programatico até a aplicagao das provas, além de garantir que todos
os aspectos relacionados a inscri¢des, resultados e recursos sejam realizados de forma correta e eficiente.

d) Economia e Agilidade: Embora a contratagéo de uma empresa especializada envolva um custo, a eficiéncia do
servico e a redugéo de riscos associados a gestdo do concurso trardo beneficios em termos de economia de tempo e
recursos. Com a execugéo adequada, o concurso publico sera realizado dentro dos prazos estabelecidos, e a contratagéo
de servidores ocorrera sem contratempos, o que impacta positivamente no funcionamento da Camara Municipal.

Portanto, a contratagdo de uma empresa especializada em realizar concurso publico é essencial para que a Camara
Municipal de Urania possa realizar um processo eficiente, transparente, seguro e dentro dos parametros legais exigidos,
atendendo as necessidades de pessoal de forma adequada e em conformidade com a legislagéo.

Essa contratagdo proporcionara maior seguranga juridica, redugéo de riscos e otimizagao dos recursos publicos,
além de garantir a qualidade na seleg&o dos profissionais que irdo compor o quadro de servidores da Camara Municipal
de Urénia

VIIl - REQUISITOS DA CONTRATAGAO

8.1. Poderao participar do certame todos os interessados do ramo de atividade pertinente ao seu objeto, que preencherem
as condigdes estabelecidas no termo de referéncia e demais documentos pertinentes.
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8.2. A empresa especializada deve estar apta a fornecer os servigos: organizagéo, elaboracao e realizagdo de concurso
publico, para provimento de cargos do quadro efetivo da Camara Municipal de Urania, com a efetivagéo de inscri¢es,
preparagao e aplicagao das provas, elaboracdo da lista de classificacdo geral de candidatos, bem como promogédo dos
atos necessarios a referida sele¢do, conforme especificagdes constantes neste documento.

IX - DA EXECUGAO DO OBJETO

9.1. Os servigos a serem licitados compreendem a execugdo das seguintes etapas:

9.1.1. Fase preliminar — minutas de editais:

a) Edital de abertura do Concurso Publico e seus anexos, que serdo submetidos a apreciacdo da Comisséo
Organizadora e Fiscalizadora do Concurso Publico;

b) Edital do cronograma geral de datas a ser submetido a apreciacdo da Comissdo Organizadora do Concurso
Publico, onde estejam discriminados todos os prazos em que as etapas do concurso devem ser executadas;

c¢) Edital para a publicacdo na imprensa;

d) Definicdo do contetdo e bibliografias para a prova objetiva e dissertativa em conjunto com a Comiss&o
Organizadora e Fiscalizadora do Concurso Publico;

e) Edital de divulgagao do local da prova;
f) Edital com o resultado das provas;
g) Edital de homologag&o dos resultados finais do concurso por ordem de classificagéo.

9.1.1.1 Todos os documentos acima mencionados serdo analisados pela Comiss&o de Acompanhamento e Fiscalizagdo
do Concurso Publico, devidamente nomeados através de Portaria.

9.1.2. Das inscri¢des: Sera de responsabilidade da contratada a realizagdo das inscrigdes para o Concurso Publico,
conforme especificado nos subitens a seguir:

a) As inscrigdes deverdo ser realizadas via Internet, por um periodo de até no minimo 20 (vinte) dias, devendo a
contratada disponibilizar aos candidatos para impresséao;

a.1) O edital do Concurso Publico;

a.2) O comprovante de inscrigao;

a.3) O boleto bancario para pagamento da taxa de inscrigéo;

a.4) O contetdo programatico;

a.5) A descri¢do do cargo pretendido;

a.6) Opcéao de reimpressao do comprovante de inscri¢éo e do boleto bancario.

b) Andlise de todas as inscri¢des efetivadas, objetivando suas homologacées;
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¢) Emiss&o de relatério de candidatos em ordem alfabética, contendo o nimero de inscricdo, bem como os
indeferimentos de inscrigdes com a devida fundamentacao;

d) Elaborag&o de edital de divulgagéo e homologagéo das inscrigdes;

e) Elaborac&o de listas com as inscri¢des por ordem alfabética e cargo, com dados cadastrais para realizagao das
provas com seus locais e salas;

f) Disponibilizagdo de enderego eletronico para que os candidatos efetuem inscrigdes exclusivamente via Internet,
durante o periodo definido para essa etapa, sendo que os interessados deverao ter acesso a ficha de inscrigao,
edital do concurso e instrugdes sobre a realizagao das inscrigdes. Para tanto, a empresa devera disponibilizar ao
candidato que o mesmo digite seus dados cadastrais, imprima o boleto bancario e pague a taxa de inscri¢éo;
g) Atentar-se a estabelecer em edital norma de isencéo da taxa de inscri¢éo;
h) Disponibilizagéo de Ponto de Atendimento Presencial ou virtual, durante todo o periodo de inscrigao.

9.1.3 Aplicagao de provas escritas (eliminatdria e classificatéria), compreendendo:
a) Elaborac&o e aplicagdo das provas escritas com questes em conformidade com o nivel de escolaridade do
cargo (nivel superior), bem como as atribui¢des, dispondo de profissionais especializados, devidamente
habilitados, com responsabilidade técnica e registro no respectivo érgao de classe, garantindo assim o sigilo e
seguranca, indispensaveis a lisura do concurso;

b) Treinamento do pessoal envolvido na aplicagdo da prova, com reunido marcada previamente, no minimo 10
(dez) dias antes da prova;

¢) Expedir comunicagdes e convocagdes, via e-mail, aos candidatos;
d) Distribuigcbes dos candidatos no local das provas;
e) Mapeamento e identificagé@o das salas para a realizagéo das provas;

f) Impressao dos cadernos de provas escritas devera ser em ambiente sigiloso, em quantidade conforme o nimero
de candidatos inscritos;

g) Acondicionamento das provas, imediatamente apds a impressdo em embalagens plasticas com fecho de
seguranca inviolaveis cujos envelopes deveréo conter o local da prova, nimero da sala e a quantidade de cadernos
de provas;

h) Transporte e entrega das provas nos respectivos locais de aplicagdo, sem dnus para a contratante;

i) Elaboragao de atas e listas de presenca;

j) Conferéncia, separagao e acondicionamento dos formularios épticos em conformidade com o definido para os
cadernos de provas;

k) Corregao das provas através de leitura dptica, com cartdo de respostas;

1) Emisséo de relatdrios contendo notas individuais e nimero de acertos em cada disciplina por cargo;
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m) Disponibilizacdo no site da empresa das provas aplicadas e divulgagao do gabarito oficial de todas as provas.

9.1.3.1. As Provas objetivas, de carater classificatorio e eliminatorio, deverdo conter, no minimo 50 questdes inéditas,
de multipla escolha, com 04 opgdes de resposta, com contelido que atenda as atribui¢des dos cargos.

9.1.4. Aplicacdo da prova de titulos:
a) As provas de titulos seréo apenas para o cargo de Procurador Juridico;

b) Os titulos serdo pontuados de 0 (zero) a 4 (quatro) pontos a serem somados ao total de pontos obtidos na prova
objetiva, apenas para os candidatos classificados na mesma, conforme tabela de valores abaixo:

TITULOS PONTOS
Curso de pos graduacgéo “latu sensu” com no minimo 360 (trezentas e sessenta) horas na 1
area de atuagao
Curso de pos graduacdo “stricto sensu” em nivel de mestrado na area de atuacéo 1
Curso de pos graduacgéo “stricto sensu” em nivel de doutorado na area de atuagéo

¢) O valor maximo dos titulos a serem somados a nota da prova objetiva é de 4 (quatro) pontos, o valor excedente
sera desconsiderado.

d) Os titulos dever&o ser entregues dentro de 15 dias corridos via internet.

e) Somente serdo aceitos diplomas em papel timbrado da Instituicdo que ateste a concluséo do curso, a carga
horaria, assinados e com identificacdo do responsavel pela assinatura.

f) Serdo aceitas copias dos documentos desde que autenticados.
g) N&o seréo aceitos protocolos de documentos em hipétese alguma.
9.1.5. Aplicag&o da prova Pratico-Profissional (Procurador Juridico):
a) Sera corrigida a Prova Pratico-Profissional 02 (duas) Questdes Dissertativas e 01 (um) Parecer Juridico somente

dos candidatos habilitados na Prova Objetiva, observando a rigorosa ordem de classificagéo, com os critérios de
desempate aplicados, de acordo com o quantitativo estabelecido na Tabela a seguir:

QUANTIDADE DE CANDIDATOS CLASSIFICADOS PARA A CORREGAO DA PROVA PRATICO-
PROFISSIONAL
QUANTIDADE DE CANDIDATOS | QUANTIDADE DE CANDIDATOS
APROVADOS NA PROVA APROVADOS NA PROVA
CARGO OBJETIVA PARA CORRECAO | OBJETIVA PARA CORREGAOQ DA
DA PROVA PRATICO- PROVA PRATICO-
PROFISSIONAL (AMPLA PROFISSIONAL (PESSOA COM
CONCORRENCIA) DEFICIENCIA - PCD)
Todos os candidatos habilitados
Procurador Juridico Até 302 (trigésima) posicao, mais conforme
empatados. ltem 9.1.5, deste TR
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b) O candidato que nao atingir a colocagéo estabelecida conforme o disposto no item “a”, acima, nao tera a Prova
Pratico-Profissional 02 (duas) Questbes Dissertativas e 01 (um) Parecer Juridico corrigida e sera eliminado do
Concurso Publico.

c) A Prova Pratico-Profissional sera composta de 02 (duas) Questdes Dissertativas, sendo 01 (uma) Questédo de
Direito Constitucional e 01 (uma) Quest&o de Direito Administrativo, que deverdo conter de 05 (cinco) a 10
(dez) linhas, cada quest&o, e 01 (um) Parecer Juridico, que versara sobre Conhecimentos Especificos, com base
em problema pratico, envolvendo, no que diz respeito ao aspecto substantivo das matérias.

d) Na avaliagao da Prova Pratico-Profissional (02 (duas) Questdes Dissertativas e 01 (um) Parecer Juridico) serdo
considerados: a adequada abordagem dos temas requisitados e julgados obrigatorios, o grau de conhecimento do
tema demonstrado, a fluéncia e a coeréncia da exposicdo, a corregdo gramatical e a preciséo da linguagem
juridica.

e) A Prova Pratico-Profissional valera um total de 100 (cem) pontos, sendo que cada uma das 02 (duas) Questdes
Dissertativas serao avaliadas na escala de 0 (zero) a 15 (quinze) pontos e, o Parecer Juridico, seré avaliado na
escala de 0 (zero) a 70 (setenta) pontos, de acordo com os critérios estabelecidos nos subitens “f” e “g”, abaixo.

f) As 02 (duas) Questdes Dissertativas valerdo no total 30 (trinta) pontos, sendo que cada Questao Dissertativa
sera avaliada conforme a seguir:

1) a adequada abordagem dos temas requisitados e julgados obrigatorios — de 0 (zero) a 03 (trés) pontos;
2) o grau de conhecimento ao tema demonstrado — de 0 (zero) a 03 (trés) pontos;
3) a precisdo da linguagem juridica — de 0 (zero) a 03 (trés) pontos;
4) a fluéncia e coeréncia da exposicao da prova — de 0 (zero) a 03 (trés) pontos; e
5) a correcdo gramatical — de 0 (zero) a 03 (trés) pontos.
g) O Parecer Juridico valera no total 70 (setenta) pontos e sera avaliada conforme a seguir:
1) a adequada abordagem dos temas requisitados e julgados obrigatorios — de 0 (zero) a 15 (quinze) pontos;
2) o grau de conhecimento ao tema demonstrado — de 0 (zero) a 15 (quinze) pontos;
3) a precisdo da linguagem juridica — de 0 (zero) a 15 (quinze) pontos;
4) a fluéncia e coeréncia da exposicao da prova — de 0 (zero) a 15 (quinze) pontos; e
5) a corregdo gramatical — de 0 (zero) a 10 (dez) pontos.
h) Sera considerado habilitado na Prova Pratico-Profissional (02 (duas) Questdes Dissertativas e 01 (um) Parecer
Juridico) o candidato que obtiver nota igual ou superior a 15 (quinze) pontos na totalidade das Questdes

Dissertativas e nota igual ou superior a 35 (trinta e cinco) pontos no Parecer Juridico

i) Sera atribuida nota 0 (zero) a Préatico-Profissional: 02 (duas) Questdes Dissertativas e 01 (um) Parecer Juridico)
quando esta:
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1) fugir a proposta apresentada;

2) apresentar textos sob forma n&o articulada verbalmente (apenas com desenhos, nimeros e palavras soltas
em forma de verso, ou de outras formas);

3) for assinada fora do local apropriado;
4) apresentar qualquer sinal que, de alguma forma, possibilite a identificagdo do candidato;
5) for escrita a lapis, em parte ou na sua totalidade;
6) estiver em branco; e
7) apresentar letra ilegivel
j) Seré automaticamente eliminado do Concurso Publico o candidato que:
1) Zerar na Prova Pratico-Profissional (02 (duas) Questdes Dissertativas e 01 (um) Parecer Juridico);
2) Nao obtiver nota igual ou superior a 15 (quinze) pontos na totalidade das Questdes Dissertativas; e
3) Nao obtiver nota igual ou superior 35 (trinta e cinco) pontos no Parecer Juridico.

k) O espelho da Resposta Esperada da Prova Prético-Profissional (02 (duas) Questbes Dissertativas e 01 (um)
Parecer Juridico) sera divulgado juntamente com os Resultados das Provas Objetiva e Pratico-Profissional.

1) Caberé recurso do resultado da Prova Prético-Profissional (02 (duas) Questdes Dissertativas e 01 (um) Parecer
Juridico), conforme estabelecido no item 9.1.6, deste Termo de Referéncia;

m) E facultado ao candidato a revisao da Prova Pratico-Profissional (02 (duas) Questdes Dissertativas e 01 (um)
Parecer Juridico) e 0 acesso a Folha de Resposta no periodo de elaboragéo de recurso.

9.1.6. Reviséo de questdes e recursos, compreendendo:

a) Promogdo de coleta e avaliagdo dos recursos junto a Banca Examinadora segundo as regras claramente
definidas em edital;

b) Na hipotese de existéncia de recursos decorrentes da ndo conformidade do candidato sobre os resultados das
provas objetivas, de titulos e Pratico-Profissional, ou questionamento quanto ao gabarito das provas, ou qualquer
outro recurso previsto no edital de concurso, a empresa contratada fara o recebimento dos mesmos, para anélise,
respondendo e encaminhando as respostas aos interessados;

¢) Atualizagdo, quando necessario, dos gabaritos oficiais e das notas das provas.

9.1.7. Processamento da classificagdo final dos candidatos, compreendendo:
a) Emisséo e entrega de relatdrio na forma impressa e digital de todos os inscritos aprovados, reprovados e
ausentes em ordem alfabética, contendo nome, enderego, numero da carteira de identidade, notas de cada prova,

média final e classificagdo, situagdo de ausente/reprovado/aprovado, mencionando se o candidato é portador de
necessidades especiais;
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b) Aplicacédo dos critérios de desempate de notas, de acordo com o previsto no edital de inscri¢des;

¢) Demais atos relacionados ao Concurso Publico.
9.1.8. Elaboracao de Dossié contemplando todos os elementos administrativos concernentes ao certame, que servira de
base para a Camara Municipal de Urania bem como para o Tribunal de Contas do Estado, quando da realizacdo de

auditoria.

9.1.9. Apds a conclusao dos trabalhos com a homologagdo do concurso, a empresa devera entregar as provas e todos
os documentos referentes ao concurso na sede Camara Municipal de Urania no prazo de 20 dias Uteis.

9.1.10. Divulgagdo do Concurso Publico através da midia: internet, criacdo de home page para divulgacdo de editais,
ficha e boleto de inscri¢do, relatérios de candidatos e notas de todas as etapas do certame, cronograma de eventos,
dentre outros atos administrativos decorrentes da realizagdo de Concursos Publicos em site proprio. Esta disponibilizacéo
dara também publicidade ao certame, bem como facilitara o acesso dos candidatos as informagdes.

9.1.10.1. O mesmo site disponibilizara legislagio federal vigente e outros informativos de interesse dos candidatos.

9.1.11. A contratada devera disponibilizar, em cada um dos locais de realiza¢do das provas, profissionais devidamente
habilitados e capacitados para o desenvolvimento das seguintes atividades:

9.1.12. Elaboragao de Atas e Listas de Presenca para todas as etapas de aplicagio de provas e atos publicos.
9.1.13. Disponibilizagao de equipe técnica capacitada e habilitada para aplicagdo e correcdo de provas em suas etapas.
9.1.14. As provas serao aplicadas na cidade de Urénia — SP.

9.1.14.1. Designacao e pagamento do local e salas para aplicagdo da Prova Objetiva e Pratico-Profissional, sera de
responsabilidade da Contratante.

9.1.15. Caso haja demandas judiciais decorrentes do processo de concurso publico, a empresa contratada devera dar
assessoria juridica, elaborando subsidios para defesa nas demandas propostas contra a Cémara Municipal de Urénia/SP.

9.1.16. A mé&o de obra contratada pela empresa nao tera vinculo empregaticio com a Camara Municipal de Urénia, ndo
cabendo, em hipotese alguma, imputar-lhe qualquer obrigacdo de natureza trabalhista, previdenciaria, civil e tributaria.

9.1.17. Adequacdo do local indicado para a realizagdo da prova, zelando pela limpeza e seguranga necessarias a
aplicagao das provas distribuindo os candidatos por prédios e salas.

9.2. O prazo para inscrigdo sera de 20 (vinte) dias.

9.3. Apds a elaboragéo do edital, 0 mesmo sera encaminhado a Comissao Organizadora e Fiscalizadora do Concurso
Publico no prazo maximo de 10 (dez) dias ap6s a assinatura do contrato e reunio inicial.

9.4. A publicagdo do edital do concurso, ap6s a aprovagao da Comissdo de Concurso, sera feita no prazo maximo de 5
(cinco) dias Uteis.
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X - DA ENTREGA E CRITERIOS DE ACEITAGAO DO OBJETO

10.1. Ao término de todo o processo que compreende desde a abertura do edital até a entrega do resultado final, a
empresa contratada devera elaborar um Dossié contemplando todos os elementos administrativos concernentes ao
certame e a entrega das provas e todos os documentos na sede da Camara sendo que os mesmos servirdo de base para
a Camara Municipal de Urania, bem como para o Tribunal de Contas do Estado, quando da realizagdo de auditoria.

10.2. O prazo de vigéncia contratual sera de 12 (doze) meses, contado a partir de sua assinatura. Entretanto, na hipdtese
de a homologagéo do resultado do Concurso ser publicada antes do prazo aludido, considerar-se-a resilido o contrato,
nesta data.

XI - CRITERIOS DE MEDICAO E PAGAMENTO DAS INSCRIGOES
11.1. DAS INSCRIGOES: A estimativa do valor das inscrigées é de R$ 90,00 (noventa reais), e serdo arrecadadas em

conta corrente da CONTRATADA. A empresa apresentara relatorio expedido pelo Banco com as demonstragdes
financeiras relacionadas & arrecadagéo das inscrigdes. Abaixo segue a tabela de estimativa:

CARGO CIDADE VALOR ESTIMATIVA
Guaratingueta (SP) R$ 100,00
PROCURADOR Praténia R$ 80,00 R$ 91,00
JURIDICO Louveira R$ 93,00
Louveira R$ 93,00
CONTROLADOR Guaratingueta (SP) R$ 100,00 R$ 91,00
INTERNO Piracicaba (SP) R$ 82,90

11.1.1. A estimativa para o cargo de Controlador Interno é de 180 inscritos e para o cargo de Procurador Juridico é de
230 inscritos. Tal previsdo estd, por evidente, sujeita a oscilagbes. A estimativa considerou a média de inscricbes em
concursos realizados anteriormente em Prefeituras e Camaras, conforme abaixo:

CARGO CIDADE INSCRITOS ESTIMATIVA
Marilia 318
PROCURADOR [lha Solteira 241 230
JURIDICO Santa Branca 129
Piracicaba 262
CONTROLADOR Bebedouro 121 180
INTERNO Pedreira 155

11.2. DA REMUNERAGAO E FORMA DE PAGAMENTO DO SERVIGO

11.2.1. O pagamento da CONTRATADA dar-se-a exclusivamente com os recursos provenientes das taxas de
inscrigao pagas pelos candidatos inscritos no concurso publico objeto deste Termo de Referéncia.

11.2.2. ACONTRATADA sera responsavel pela definicao dos meios de arrecadacao, controle e prestagao de contas
dos valores recebidos a titulo de inscricio mediante envio de Balancete Financeiro a Contratante, conforme
estabelecido no edital do certame, comprometendo-se a garantir total transparéncia e rastreabilidade dos recursos.

11.2.3. Os valores arrecadados com as inscri¢des serdo destinados a cobertura de todos os custos e despesas
operacionais relacionados a execugéo do certame, incluindo, mas n&o se limitando a: elaborag&o, impressao e aplicagao

10
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das provas, contratagdo de pessoal de apoio, locagdo de espagos, seguranga, transporte, corregdo das provas,
atendimento aos candidatos e demais encargos correlatos.

11.2.4. Nao havera qualquer énus financeiro a CONTRATANTE, salvo disposi¢do expressa em contrario prevista em
contrato ou em legislagédo superveniente

11.2.5. Caso o montante arrecadado com as taxas de inscri¢do seja insuficiente para cobrir integralmente os custos
previstos no plano de trabalho aprovado, o CONTRATANTE podera complementar o pagamento da CONTRATADA
com recursos proprios, até o limite da proposta vencedora.

11.2.5.1. A suplementacéo de que trata o item anterior dependera de:

o Apresentacdo, pela CONTRATADA, de demonstrativo financeiro detalhado, evidenciando a insuficiéncia da
arrecadagao;

o Aprovacdo formal do CONTRATANTE, mediante processo administrativo com justificativa técnica e dotagao
orcamentaria disponivel;

o (Celebragéo de termo aditivo, quando necessario, respeitada a legislacéo vigente.

11.2.5.2. Caso haja arrecadagao superior ao necessario, o eventual excedente sera restituido a Contratante para os
devidos fins.

11.3. A NOTA FISCAL DEVERA CONTER AS INFORMAGOES PRESENTES NA INSTRUCAO NORMATIVA
1.234/2012, E EM CASO DE ISENCAO, APRESENTAR A DECLARACAO ASSINADA PELO REPRESENTANTE
LEGAL, E INFORMAR EM CAMPO DA NOTA SOBRE O DISPOSITIVO LEGAL QUE SE RESPALDA

11.4. A Nota Fiscal devera ser emitida pela propria CONTRATADA, obrigatoriamente com o niumero de inscrigdo no CNPJ
indicado na proposta de pre¢os e nos documentos de habilitacéo e conter o detalhamento do objeto fornecido.

11.5. A(s) nota(s) fiscal(is) correspondente(s) devera(@o) ser entregue(s) pela contratada diretamente ao Setor de
Contabilidade, que somente liberara a(s) referida(s) nota(s) fiscal (is) para pagamento quando cumpridas por esta todas
as condicdes pactuadas.

11.6. De acordo com a Lei 14.133/21, em seu artigo 145, ndo sera permitido pagamento antecipado, parcial ou total,
relativo a parcelas contratuais vinculadas ao fornecimento de bens, a execucdo de obras ou a prestacdo de servigos,
exceto:

e  Se propiciar sensivel economia de recursos;

e Se representar condi¢do indispensavel para a obtencdo do bem ou para a prestagao do servico, hipéteses que
deverdo ser previamente justificadas no processo licitatério e expressamente previstas no edital de licitago ou
instrumento formal de contratagéo direta.

11.7. A Cémara Municipal de Urania podera exigir a prestagéo de garantia adicional como condi¢éo para o pagamento
antecipado.

11.8. Caso o objeto n&o seja executado no prazo contratual, o valor antecipado devera ser devolvido.

11.9. A devolugéo da nota fiscal ndo aprovada pela Camara néo servira, em hipétese alguma, de pretexto para que a
empresa suspenda a prestacdo do objeto contratual.

11
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11.10. No ato de liquidagio da despesa, 0s servigos de contabilidade comunicardo aos 6rgaos da administracao tributaria
as caracteristicas da despesa e os valores pagos, conforme o disposto no art. 63 da Lei n°® 4.320, de 17 de marco de
1964.

XIl - DO CUSTO TOTAL ESTIMADO DE EXECUGAO

12.1. O valor maximo estimado para a aquisigao dos produtos descritos no item 5.1., acordo com o prego médio obtido,
é de R$ 14.440,00 (quatorze mil quatrocentos e quarenta reais).

12.2. O custo estimado da contratacdo foi embasado pelo recebimento de orgamentos de empresas, e podem ser
consultadas no processo fisico existente na Camara Municipal de Uréania/SP.

Xl - DA ELABORAGAO DA PROPOSTA E DAS CONDIGOES PARA A PRESTAGAO DOS SERVIGOS

13.1. O prazo de validade das propostas, ndo devera ser inferior a 60 (sessenta) dias corridos, a contar da data de sua
apresentagéo e devera estar de acordo com o modelo do Anexo Il

13.2. Os interessados dever&o encaminhar a Proposta contendo a descri¢do do produto, valor unitario do item, valor total
do item, valor total do orgamento.

13.2.1. A proposta devera conter as seguintes declaragdes:

A. Que cumpre as exigéncias de reserva de cargos para pessoa com deficiéncia, para reabilitado da Previdéncia
Social e para aprendiz;

B. Que ndo emprega menor de 18 anos em trabalho noturno, perigoso ou insalubre e ndo emprega menor de 16
anos, salvo menor, a partir de 14 anos, na condi¢&o de aprendiz, nos termos do artigo 7°, XXXIlI, da Constituigao;

C. Que o (s) valor (s) proposto (s) estardo inclusos todos os custos operacionais, encargos previdenciarios,
trabalhistas, tributarios, comerciais e quaisquer outros que incidam direta ou indiretamente na prestagéo de
Servicos;

D. Que compreende a integralidade dos custos para atendimento dos direitos trabalhistas assegurados na
Constituicdo Federal, nas leis trabalhistas, nas normas infralegais, nas convengdes coletivas de trabalho e nos
termos de ajustamento de conduta vigentes na data de entrega da proposta;

E. Sob as penas da lei, nos termos do art. 68 VI, da Lei Federal n. ° 14.133/21, que a empresa se encontra em
situacdo regular perante o Ministério do Trabalho, no que se refere a observancia do disposto no art. 7.2, XXXIII,
da Constituicdo Federal.

F. Sob as penas da lei, que o (s) produto (s) /servigos (s) ofertado (s) atende (m) a todas as especificagdes técnicas
e condicdes constantes neste Termo de Referéncia.

G. De que a empresa tomou conhecimento de todas as informagdes e das condigdes locais para o cumprimento
das obrigagdes objeto da dispensa de licitagao.

13.3. Devera conter o nome completo do representante da empresa e n.° da Cédula de Identidade.

13.4. Se o regime tributario da empresa implicar o recolhimento de tributos em percentuais variaveis, a cotagdo adequada
sera a que corresponde a média dos efetivos recolhimentos da empresa nos Ultimos doze meses.

12
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13.5. Independentemente do percentual de tributo inserido na proposta, no pagamento serdo retidos na fonte os
percentuais estabelecidos na legislagdo vigente.

13.6. A APRESENTACAO DAS PROPOSTAS IMPLICA OBRIGATORIEDADE DO CUMPRIMENTO DAS
DISPOSICOES NELAS CONTIDAS, EM CONFORMIDADE COM O QUE DISPOE O TERMO DE REFERENCIA,
ASSUMINDO O PROPONENTE O COMPROMISSO DE EXECUTAR OS SERVICOS NOS SEUS TERMOS.

13.7. Todas as especificagdes do objeto contidas na proposta, em especial 0 prego, vinculam a Vencedora.

13.8. A manifestagdo de interesse e orgamentos deveréo ser enviadas para o e-mail: cmuranialicitacao@gmail.com
ou entregues pessoalmente na Camara Municipal do dia 26/05/2025 até 28/05/2025 as 16:00.

XIV - FORMA E CRITERIOS DE SELEGAO DO FORNECEDOR

14.1. O critério de julgamento adotado sera 0 MENOR PRECO, na hipotese do art. 75, inciso Il, nos termos da Lei n°
14.133, de 1° de abril de 2021, e demais legislagio aplicavel.

14.2. SERA DESCLASSIFICADA A PROPOSTA OU O LANCE VENCEDOR, APRESENTAR PRECO FINAL SUPERIOR
AO PRECO MAXIMO FIXADO (ACORDAO N° 1455/2018 -TCU - PLENARIO).

14.3. No caso do procedimento restar fracassado, a Camara Municipal de Urania podera:
A. republicar o procedimento;

B. fixar prazo para que os fornecedores interessados possam adequar as suas propostas ou sua situagéo no que
se refere a habilitacdo; ou

C. VALER-SE, PARA A CONTRATAGAO, DE PROPOSTA OBTIDA NA PESQUISA DE PRECOS QUE SERVIU
DE BASE AO PROCEDIMENTO, SE HOUVER, PRIVILEGIANDO-SE OS MENORES PRECOS, SEMPRE QUE
POSSIVEL, E DESDE QUE ATENDIDAS AS CONDICOES DE HABILITACAO EXIGIDAS.

14.4. Caso atendidas as condi¢des para contratacdo, a habilitacdo do fornecedor sera verificada.
XV — DAS OBRIGAGOES DA CONTRATANTE
15.1. Receber o objeto no prazo e condigbes estabelecidas neste Termo de Referéncia e seus anexos;

15.2. Verificar minuciosamente, no prazo fixado, a conformidade dos servicos recebidos provisoriamente com as
especificagdes constantes do Termo de Referéncia e da proposta, para fins de aceitagéo e recebimento definitivo;

15.3. Comunicar a Contratada, por escrito, sobre imperfeigdes, falhas ou irregularidades verificadas no objeto fornecido,
para que seja substituido, reparado ou corrigido;

15.4. Acompanhar e fiscalizar o cumprimento das obrigagdes da Contratada, através da Comisséo de Acompanhamento
e Fiscalizagao;

15.5. Efetuar o pagamento a Contratada no valor correspondente ao fornecimento do objeto, no prazo e forma
estabelecidos no Termo de Referéncia e seus anexos;
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15.6. A Administracdo néo respondera por quaisquer compromissos assumidos pela Contratada com terceiros, ainda que
vinculados a execucéo do presente Termo de Contrato, bem como por qualquer dano causado a terceiros em decorréncia
de ato da Contratada, de seus empregados, prepostos ou subordinados.

XVI - DAS OBRIGAGOES DA CONTRATADA

16.1. Cumprir dentro dos prazos estabelecidos, as obrigagdes assumidas e constantes do Termo de Referéncia e executar
outras atividades pertinentes a realizag&o do concurso publico.

16.2. Manter a qualificagdo técnica adequada dos profissionais envolvidos no fornecimento dos servigos contratados;
16.3. Nao transferir a terceiros, por qualquer forma, parcial ou total, as obriga¢des assumidas.

16.4. Responsabilizar-se pelas despesas dos tributos, previdenciarios, fiscais, deslocamento de pessoal ou quaisquer
outras que incidam ou venham a incidir na execugao do contrato.

16.5. Emitir Nota Fiscal referente ao servico prestado com a informagdo detalhada, a fim de propiciar o respectivo
pagamento.

16.6. Fica expressamente estipulado que n&o se estabelece, por forca deste Contrato, qualquer vinculo empregaticio ou
responsabilidade por parte da CONTRATANTE, com relagao ao pessoal que a CONTRATADA empregar para a execucao
do presente instrumento, correndo por conta exclusiva da CONTRATADA, Unica responsavel como empregadora, todas
as despesas com esse pessoal, inclusive os encargos decorrentes da legislagdo vigente, seja trabalhista, previdenciéria,
securitaria ou qualquer outra;

16.7. Realizar reunides presencialmente na sede da Contratante, em especial a apresentagdo do cronograma definitivo,
onde estejam discriminados todos os prazos em que as etapas do concurso devem ser executadas;

16.8. Responsabilizar-se por todos 0s 6nus relativos ao objeto a si adjudicado, inclusive fretes e seguros desde a origem
até sua entrega no local de destino.

16.9. Manter, durante toda a execug&o do contrato, em compatibilidade com as obrigacdes assumidas, todas as condi¢des
de habilitagdo e qualificagdo exigidas na licitac&o.

16.10. Providenciar a imediata corre¢éo das deficiéncias apontadas pela CONTRATANTE ou substituigdo do objeto no
prazo maximo de 15 (quinze) dias.

16.11. Apos recebimento e aceite do objeto pela Administragao Publica, o objeto fica sujeito a substitui¢do pela contratada,
desde que comprovado que a irregularidade do mesmo seja possivel sua verificagdo no decorrer de sua utilizagao.

16.12. Responsabilizar-se pelos vicios e danos decorrentes do objeto, de acordo com os artigos 12, 13 e 17 a 27, do
Cédigo de Defesa do Consumidor (Lei n° 8.078, de 1990);

16.13. Substituir, reparar ou corrigir, as suas expensas, no prazo fixado neste Termo de Referéncia, o objeto com avarias
ou defeitos;

16.14. Comunicar a Contratante, no prazo maximo de 24 (vinte e quatro) horas que antecede a data da entrega, os
motivos que impossibilitem o cumprimento do prazo previsto, com a devida comprovacgéo;

16.15. Nao entrar em confronto com servidores, outros prestadores de servigo e visitantes da CONTRATANTE;
14
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16.16. Zelar pela preservacao do patriménio da CONTRATANTE;

16.17. Apresentar-se devidamente identificado(a) por crachd, uniformizado(a);

16.18. Concluséo dos servigos em um prazo de 120 (cento e vinte) dias corridos a partir da assinatura do contrato;
16.19. Emitir pareceres sobre 0s recursos e as impugnagdes do edital, auxiliando a Comissdo do Concurso Publico;
16.20. Confecgéo dos cadernos de provas e folhas de respostas, reproducdo do material, logistica e aplicacao das provas;

16.21. Aplicar todos os métodos de seguranca a serem empregados para a identificacdo dos candidatos, para elaboragéo
aplicagao e avaliagéo das provas;

16.22. Organizar e realizar o Concurso Publico para o provimento dos cargos, conforme vagas constantes no item 5.2.1,
e que vierem a surgir durante a vigéncia do certame, observando as normas legais e infralegais aplicaveis ao concurso
publico;

16.23. Conhecer e observar o disposto na Lei Organica do Municipio, no Estatuto dos Servidores Publicos Municipais e
demais legislacGes correlatas;

16.24. Elaborar o cronograma geral de trabalho, com planejamento e com todos os procedimentos a serem adotados, no
que concerne a execugao dos servigos e obter sua aprovagéo pela contratante;

16.25. Elaborar o edital do Concurso Publico, incluindo, naquilo que couber, todos os elementos normativos a ele afetos,
devendo a minuta do edital e de seu extrato, bem como de todos os avisos pertinentes ao Concurso Publico, serem
previamente apresentada a Comissdo de Acompanhamento e Fiscalizagdo para aprovacao;

16.26. Processar as inscricdes de forma informatizada, através de equipamentos prdprios da contratada;

16.27. Atender e esclarecer duvidas dos candidatos e interessados mediante telefone e/ou e-mail, disponibilizando
recursos humanos, devendo os contatos constar no edital;

16.28. Inserir nos editais disposicOes relativas a reserva de vagas para pessoas portadoras de necessidades especiais,
nos termos da lei, bem como adaptar as provas e locais de sua realizagdo de acordo com as necessidades declaradas
por candidatos com esse perfil;

16.29. Montar banco de dados dos candidatos, contendo todas as informagdes colhidas nas inscrigdes, bem como
aquelas produzidas ao longo do Concurso Publico, devendo, para tanto, entregar copia a contratante, sempre que
requisitado;

16.30. Entregar, imediatamente apds conclusdo do Concurso Publico, independentemente de solicitagdo, uma cdpia
completa do banco de dados, ndo usando as informagdes do banco de dados para nenhum outro fim;

16.31. Providenciar a lista de presenca para assinatura dos candidatos em ordem alfabética, com o respectivo nimero
de identidade ou de outro elemento que identifique o candidato;

16.32. Confeccionar, reproduzir, aplicar e corrigir as provas, responsabilizando-se pelo mais absoluto sigilo, sob pena de
responsabilidade administrativa, civil e criminal;
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16.33. Fornecer a Comissdo de Acompanhamento e Fiscalizagdo relagdo dos candidatos aprovados, em ordem
alfabética, na primeira e demais frases, contendo, no minimo, o cédigo, nimero de inscricdo e nome do candidato para
publicagdo, devidamente assinadas pela Contratada;

16.34. Responsabilizar-se, através de profissionais legalmente habilitados, pelo atendimento, recebimento,
conhecimento, exame, parecer e decisdo dos recursos interpostos pelo candidato dentro do prazo legal e de agdes
judiciais, relativos: (i) ao indeferimento de inscri¢éo; (i) ao indeferimento do requerimento para concorrer a vaga reservada
a portador de deficiéncia; (iii) ao indeferimento da solicitagdo de condicdes especiais de prova; (iv) as questdes das
provas; (v) aos gabaritos oficiais preliminares das questdes; (vi); a analise de titulos; (vii) aos resultados dos certames;
(viii) quaisquer outras situagdes controversas;

16.35. Fornecer todos os impressos (provas, gabaritos etc) a serem utilizados nas fases do Concurso Publico, com boa
qualidade de impressédo, bem como elaborar provas especiais para candidatos portadores de necessidades especiais,
indicadas no formulario de inscri¢éo;

16.36. Encaminhar os atos a Comissdo de Acompanhamento e Fiscalizagdo do Concurso Publico para aprovagéo;

16.37. Fornecer toda mao de obra necessaria a fiel e perfeita execucdo dos servigos, que ndo terd nenhum vinculo
empregaticio com a Cadmara Municipal de Urénia;

16.38. Responsabilizar-se por todo pessoal necessario a coordenagéo e realizagdo de todas as fases do Concurso
Publico;

16.39. Realizar as Provas Objetivas, Provas de Titulos e Provas Préticas;

16.40. Conservar as folhas de respostas e exemplares do caderno de questdes e guardar toda documentacao referente
ao Concurso Publico pelo prazo minimo de 5 (cinco) anos apds a validade desses;

16.41. Responsabilizar pelas impressdes, empacotamento e transporte das provas, devendo as mesmas serem
embaladas em envelopes de seguranca lacraveis, e posteriormente acondicionalas em malotes, para serem
transportados até sua respectiva unidade de aplicagéo, de modo que seja garantida a confiabilidade e integridade;

16.42. Disponibilizar equipe para aplicagdo das provas, conforme especificagdes constantes deste Termo de Referéncia;

16.43. Disponibilizar cartdo definitivo de inscrigdo, em que deveréo constar no minimo a data e local da realizagdo das
provas;

16.44. Manter, no dia de realizagdo das provas, equipe de profissionais responsaveis pela recep¢éo dos candidatos,
distribuicéo e fiscalizagdo da aplicagdo das provas, assim como pessoal responsavel pela seguranga e prestagéo de
primeiros socorros;

16.45. Providenciar locagdo de espago fisico de facil acesso com orientagdo da Comissédo de Acompanhamento e
Fiscalizacdo e, organizac&o, logistica e todas as operagdes concernentes a aplicagdo dos instrumentos de avaliagdo do
concurso, bem como manter sala reserva nos locais de prova para casos eventuais e excepcionais;

16.46. Manter sigilo sobre os dados pessoais dos candidatos inscritos, bem como observar os dispositivos previstos na
Lei Federal de n®13.709, de 14 de agosto de 2018, que dispde sobre a Lei Geral de Prote¢éo de Dados Pessoais (LGPD);

XVII - DA DOTAGAO ORGAMENTARIA
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17.1. As despesas decorrentes da contratagéo correrdo a conta dos recursos consignados no descritivo abaixo:
Ficha 08 0.01.00 3.3.90.39.00 - Servigos de Terceiro

XVIIl - LOCAIS E REALIZAGAO DAS PROVAS.

18.1. As provas serdo realizadas impreterivelmente, na Sede do Municipio de Urénia, Estado de S&o Paulo

18.2. Havendo indisponibilidade de locais suficientes ou adequados na Sede do Municipio de Urénia/SP, para a realizagéo
das provas, estas poderao ser realizadas em outras localidades.

18.3. Constitui obrigagdo da contratada, disponibilizar os locais onde serdo realizadas as provas, assumindo toda e
qualquer responsabilidade quanto, aos custos de disponibilizagdo das unidades de aplicagao, as instalagdes operacionais
e a logistica necessarias e adequadas a realizagéo das provas.

18.4. As unidades selecionadas deveréo ser informadas a contratante para verificagdo e adequabilidade, em caso de
recusa a Contratante, a contratada devera substituir a unidade imediatamente.

XIX - DOS PRAZOS, VIGENCIA E CONDIGOES PARA ASSINATURA DO CONTRATO
19.1. O contrato que vier a ser assinado tera vigéncia de 12 (doze) meses, contados a partir da data de sua assinatura

19.2. A empresa a ser contratada, apos a ratificacdo e homologacéo da dispensa de licitagdo, sera convocada, para que,
no prazo maximo de 05 (cinco) dias Uteis, compareca a Camara Municipal de Urania/SP, para a assinatura do respectivo
Contrato Administrativo.

19.3. O valor do contrato sera formalizado com base na proposta de pregos de menor preco ofertada pela empresa, com
base nos valores propostos para o total estimado de inscritos previstos neste Termo de Referéncia. Acaso, o nimero de
inscritos superem a expectativa estimada, seré elaborado Termo de Aditivo, visando a complementag&o dos valores, apds
a apuracgao real do nimero de inscritos.

XX - DAS EQUIPES, FISCAIS E APLICADORES DAS PROVAS

20.1. A contratada devera disponibilizar, em cada um dos locais de realizagdo das provas, profissionais devidamente
habilitados e capacitados suficientes para o bom andamento das provas.

20.2. Sera de responsabilidade da Contratada o recrutamento, selegéo, treinamento, coordenagdo e pagamento dos
fiscais, examinadores, € demais profissionais necessarios para realizagao das provas

XXI - DA FISCALIZAGAO E ORIENTAGAO GERAL

21.1. Afiscalizagdo, acompanhamento, orientagdo e recebimento dos materiais objeto deste Termo de Referéncia ficaréo
a cargo do agente designado.

XXII - SANGOES
22.1. Mediante procedimento administrativo que assegure o contraditério e a ampla defesa, o fornecedor que cometer

qualquer das infragdes discriminadas no artigo 155 da Lei Federal n® 14.133/2021 ficara sujeito, sem prejuizo da
responsabilidade civil e criminal, as seguintes sangdes:
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22.1.1. Adverténcia

22.1.2. Multa de 0,5% (cinco décimos por cento) do valor da parcela em atraso, por dia, até o limite de 15% (quinze por
cento); ultrapassado esse limite, poderé ser caracterizada a inexecug&o total do objeto;

22.1.3. Multa de até 30% (trinta por cento) do valor empenhado, em caso de inexecugao total ou parcial do objeto, assim
também considerado o atraso injustificado superior a 15 (quinze) dias;

22.1.4. Qualquer outro fato que importe inexecugao nao relacionada a descumprimento de prazos ou que nao enseje
rescisdo da contratagdo sujeitara a contratada a multa de até 10% (dez por cento) do valor empenhado;

22.1.5. Impedimento de licitar e contratar no &mbito da Administragéo Publica direta e indireta do ente federativo que tiver
aplicado a sancao, pelo prazo maximo de 3 (trés) anos, quando n&o se justificar a imposi¢ao de penalidade mais grave;

22.1.6. Declaragéo de inidoneidade para licitar ou contratar, que impedira o responsavel de licitar ou contratar no @mbito
da Administracdo Publica direta e indireta de todos os entes federativos, pelo prazo minimo de 3 (trés) anos e méaximo de
6 (seis) anos, nos casos que justifiquem a imposi¢éo da penalidade mais grave;

22.1.7. Todas as comunicagdes serdo realizadas de forma eletrénica, nos enderegos de e-mail cadastrados, sendo de
responsabilidade da contratada o0 acompanhamento e atualizagao dos respectivos cadastros;

22.1.8. A comunicacao, enviada aos enderegos de correio eletronico da contratada, seré considerada como efetivamente
realizada apds 5 (cinco) dias Uteis, contados a partir do primeiro dia Gtil subsequente a data do envio;

22.1.9. O recebimento da comunicagao enviada por correio eletronico, sempre que possivel, devera ser certificado pelo
contratante.

22.1.10. As multas previstas neste instrumento, se aplicadas, poderéo ser descontadas dos pagamentos a que porventura
o0 contratado tenha direito;

22.1.11. Caso inexistam pagamentos ou se o valor das faturas for insuficiente, o adjudicatario deveréa recolher as multas
no prazo maximo de 15 (quinze) dias corridos contados a partir do recebimento da notificagéo, através de Boleto a ser
emitido em nome da contratada.

22.1.12. Todas as penalidades serdo obrigatoriamente registradas no TCESP.

XXIIl - FORO

23.1. Fica eleito o Foro da Comarca de Urénia, neste Estado, para dirimir eventuais dividas e/ou conflitos originados pelo
Termo de Contrato, com renincia a quaisquer outros por mais privilegiados que possam ser.

XXIV — PARA TODOS EFEITOS LEGAIS, INTEGRAM ESTE TERMO DE REFERENCIA
24.1. Anexo | — Descritivo dos Cargos;

24.2. Anexo Il — Do modelo de proposta;

24.3. Anexo Ill - Documentos de Habilitagéo;

24.4. Anexo IV — Minuta Contratual.
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Urania, 06 de maio de 2025.

Ademar Maringolo Junior Tiago Henrique da Silva Julio Cesar de Oliveira Leite Aline Gimenez
Presidente 1° Secretario 2° Secretario Membro
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ANEXO Il
DESCRITIVO DOS CARGOS
1) PROCURADOR JURIDICO:

| - Assessorar a Presidéncia, demais membros da Mesa Diretora, os Senhores Vereadores e os servidores do Poder
Legislativo no tocante aos assuntos juridico-administrativos;

Il - Assessorar a Mesa Diretora quanto a anélise das proposicdes e requerimentos a ela apresentados;
Il - Realizar e instruir sindicancias e processos administrativos;

IV - Promover estudos e pesquisas por solicitagdo da Mesa Diretora, mantendo o arquivo concernente devidamente
atualizado

V - Elaborar e redigir juntamente com o Departamento Administrativo as proposigdes, pedidos de informagdes, emendas,
substitutivos;

VI - Examinar os aspectos juridicos dos atos administrativos e elaborar estudos de natureza juridico-administrativa,
apresentando o competente parecer;

VII - Assessorar a Comissao de Constituigdo, Justica, Redagéo e Legislagdo Participativa no que se refere aos aspectos
juridicos, legais e constitucionais, bem como as demais Comissdes Permanentes;

VIII - Pesquisar jurisprudéncia e doutrina em obras e periédicos da Camara Municipal ou pela rede mundial de
computadores;

IX - Elaborar e/ou amparar na elaboragéo e analise de minutas, contratos, editais de licitag&o, convénios, acordos ou
ajustes em que for parte a Camara Municipal;

X - Orientar, verbalmente ou por escrito, sobre matéria juridica os Vereadores, os Assessores e 0s demais servidores da
Casa;

XI - Participar das sessdes ordinarias, extraordinarias e solenes, auxiliando a Mesa, os Vereadores e 0s servidores;

XII - Acompanhar as publicagdes oficiais e outros processos em que figure a Camara Municipal; amparar juridicamente o
Poder Legislativo nas defesas a serem realizadas junto ao TCE;

Xl - Atender, eventualmente, por solicitagédo dos Senhores Vereadores, pessoas ndo pertencentes a Camara Municipal
sobre assuntos juridicos;

XIV - Elaborar estudos e pareceres para as divisdes administrativas da Camara Municipal, sempre que solicitado, sobre
questdes procedimentais, financeiras, controle interno, recursos humanos e outras que se fizerem necessarias;

XV - Atuar em juizo na defesa do Poder Legislativo, judicial ou extrajudicialmente, acompanhando o processo, redigir
peticdes e executar demais fungdes ligadas a sua area que requeiram a atuagao juridica;

20



—
&%ﬂi&‘@ Comara ./éwmqia/ de Uranca

Avenida Presidente Kennedy, 1474 - Centro - CEP 15.760-001 - Urania/SP
e-mail: camara@cmurania.sp.gov.br / l'one/WhatsApp: (17) 3634-1177

PODER LEGISLATIVO ————— CNPJ: 51.842.185/0001-12

XVI - Manter a Presidéncia da Cadmara Municipal e a Diretoria Administrativa informados sobre os processos em
andamento, providéncias adotadas e despachos proferidos;

XVII - Redigir documentos juridicos, minutas e informagdes sobre questdes de natureza administrativa e pertinentes a
litigios oriundos de todos os ramos do Direito, aplicando a legislagdo em questao, para utiliza-los na defesa do Poder
Legislativo;

XVIII - Recomendar a Mesa Diretora e as Comissdes Permanentes e Temporarias, sempre que entender necessario, que
solicitem as autoridades competentes informacdes e documentos referentes a projetos de lei e a outras espécies
normativas, especialmente quando faltarem informagdes que julgue necessarias a emissdo de pareceres e manifestacdes
juridicas;

XIX - Participar de eventos especificos da area, para se atualizar nas questdes juridicas pertinentes a Camara Municipal;

XX - Solicitar, diretamente, a qualquer 6rgdo do Poder Legislativo, ou fora dele, informagdes indispensaveis a consecucdo
do trabalho juridico e que néo estejam disponiveis na midia para consulta eletrénica, observados os limites legais;

XXI - Realizar controle prévio de legalidade de contratacdes diretas, acordos, termos de cooperagéo, convénios, ajustes,
adesdes a atas de registro de pregos, outros instrumentos congéneres e de seus termos aditivos;

XXII - Executar outras tarefas correlatas determinadas pelo superior imediato.

CARGA HORARIA: 20 horas semanais
REFERENCIA: 18/A

REQUISITOS:
o Nivel Superior Completo;
¢ Inscricdo na Ordem dos Advogados do Brasil — OAB;
e Aprovagdo em concurso publico;
o (03 (trés) anos de Experiéncia comprovada pés a graduagao.

2) CONTROLADOR INTERNO:

I - Apoiar as unidades executivas na normatizacdo, sistematizagao e padronizagao dos seus procedimentos e rotinas
operacionais, em especial no que tange a identificagao e avaliagdo dos pontos de controle.

Il - Assinar e verificar a consisténcia dos dados contidos no Relatério de Gestéo Fiscal de acordo com artigo 54 da Lei
Complementar Federal n° 101/2000

Il - Opinar sobre o controle das operagdes de crédito, garantias, direitos e haveres da Camara.

IV - Verificar a adog&o de providéncias para recondugéo dos montantes das dividas consolidadas aos limites de que trata
a Lei Complementar Federal n® 101/2000 - Lei de Responsabilidade Fiscal

V - Verificar e avaliar a adog¢do de medidas para o retorno da despesa total com o pessoal ao limite de que tratam os
artigos 22 e 23 da Lei Complementar Federal n° 101/2000 (Lei de Responsabilidade Fiscal);
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VI - Verificar a observancia dos limites e das condigdes para realizagdo de operagdes de crédito e inscricao de restos a
pagar;

VII - Verificar a destinacao de recursos obtidos com a alienaco de ativos, tendo em vista as restri¢des legais, em especial
as contidas na Lei Complementar Federal n° 101/2000 - Lei de Responsabilidade Fiscal;

VIII - Avaliar o cumprimento das diretrizes e metas estabelecidas no Plano Plurianual — PPA e na Lei de Diretrizes
Orgamentarias — LDO;

IX - Avaliar os resultados, quanto a eficacia e a eficiéncia, da gestio orcamentaria, financeira, patrimonial e operacional
do Poder Legislativo;

X - Verificar a compatibilidade da Lei Orcamentaria Anual _LOA com o Plano Plurianual — PPA, com a Lei de Diretrizes
Orgamentérias — LDO e com as normas da Lei Complementar Federal n® 101/2000 - Lei de Responsabilidade Fiscal

Xl - Fiscalizar e avaliar a execugdo dos programas constantes do orgamento, apurar os atos ou os fatos ilegais ou
irregulares, praticados por agentes publicos ou privados, na utilizacdo de recursos publicos desse Poder, € encaminhar
relatério ao Chefe Imediato para providéncias cabiveis e, quando couber, dar ciéncia ao Tribunal de Contas;

XII - Verificar a legalidade e a adequacgao aos principios e regras estabelecidas pela Lei Federal n® 14.133/21 e alteragdes,
referentes aos procedimentos licitatorios e respectivos contratos efetivados e celebrados por esse Poder;

XIIl - Acompanhar a realizagdo das Tomadas de Contas Especiais, nos termos de Resolugéo especifica do Tribunal de
Contas do Estado — TCE;

XIV - Apoiar os servigos de fiscalizagdo externa, fornecendo, inclusive, os relatérios de auditoria interna produzidos;

XV - Organizar e definir o planejamento e os procedimentos para a realizagéo de auditorias internas e outras atribuigdes
correlatas, quando indicadas pelo superior hierarquico;

XVI - Auditar a investidura nos cargos e fungbes publicas, a realizagdo de concursos publicos, publicacdo de editais,
prazos e bancas examinadoras;

XVII - Auditar as despesas com pessoal, limites, reajustes, aumentos, reavaliagdes, concesséo de vantagens e previsao
nas leis orgamentarias;

XVIII - Apurar existéncia de servidores em desvio de fungao;
XIX - Analisar, avaliar, elaborar relatério mensal e emitir certificado de auditoria sobre as tomadas e prestagdes de contas
da Camara Municipal e entidades subvencionadas, a serem encaminhadas, anualmente, ao Tribunal de Contas,

manifestando-se, inclusive, quanto a eficiéncia, eficacia e economicidade da gestao.

XX - Verificar a adequac&o e privacidade dos dados e informagdes oriundos dos sistemas eletrénicos de processamento
de dados;

XXI - Realizar auditorias especiais por determinagéo da Mesa da Camara, da Diretoria Administrativa, ou a requerimento
de vereador aprovado pelo Plenério;

XXII - Elaborar pareceres técnicos em sua area de atuagao, em auxilio aos 6rgéos da Camara Municipal;
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XIX - Executar outras tarefas de mesma natureza e nivel de complexidade associadas ao ambiente de trabalho solicitadas
pelo superior imediato

CARGA HORARIA: 20 horas semanais
REFERENCIA: 14/A
REQUISITOS:

e Ensino Superior Completo em Direito, Contabilidade, Economia, Administracdo ou Administrag&o Publica.
e Aprovagéo em concurso publico
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ANEXO Ill
MODELO DE PROPOSTA

Formulario Padronizado de Proposta de Preg¢os
Processo: 012/2025

Modalidade: Dispensa de Licitagao

Tipo: Menor Prego

Prezados Senhores,

Apos analisarmos o Termo de Referéncia e demais anexos, temos pleno conhecimento de seus contelidos e propomos
executar, sob nossa responsabilidade, a prestagéo de servicos de confecgdo dos produtos abaixo relacionados:

ITEM DESCRIGAO QTD VALOR MAX
ESTIMADO

Contratagdo de empresa especializada para realizagdo de concurso publico,
incluindo organizagéo, elaboragdo, aplicagdo, corre¢do de provas, divulgacéo e
01 publicagdo de resultados destinado a provimento de cargos de nivel superior na | 01
Camara Municipal de Urania, conforme condigbes, quantidades e exigéncias
estabelecidas neste Aviso de Contratagédo Direta e seus anexos

Validade da Proposta: 60 dias

DECLARO que cumpro as exigéncias de reserva de cargos para pessoa com deficiéncia, para reabilitado da Previdéncia
Social e para aprendiz;

DECLARO que ndo emprega menor de 18 anos em trabalho noturno, perigoso ou insalubre e ndo emprega menor de 16
anos, salvo menor, a partir de 14 anos, na condigéo de aprendiz, nos termos do artigo 7°, XXXIII, da Constituigao;

DECLARO que o (s) valor (s) proposto (s) estardo inclusos todos os custos operacionais, encargos previdenciarios,
trabalhistas, tributarios, comerciais e quaisquer outros que incidam direta ou indiretamente na prestagéo de servicos;

DECLARO que compreendo a integralidade dos custos para atendimento dos direitos trabalhistas assegurados na
Constituicdo Federal, nas leis trabalhistas, nas normas infralegais, nas convengdes coletivas de trabalho e nos termos de
ajustamento de conduta vigentes na data de entrega da proposta;

DECLARO sob as penas da lei, nos termos do art. 68 VI, da Lei Federal n. ° 14.133/21, que a empresa se encontra em
situagdo regular perante o Ministério do Trabalho, no que se refere a observancia do disposto no art. 7.°, XXXIII, da
Constituigdo Federal.

DECLARO, sob as penas da lei, que o (s) produto (s) /servicos (s) ofertado (s) atende (m) a todas as especificacbes
técnicas e condigdes constantes neste Termo de Referéncia.

DECLARO de que a empresa tomou conhecimento de todas as informagdes e das condig¢des locais para o cumprimento
das obrigagdes objeto da licitacéo.
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ALOCAR ABAIXO OS DADOS DE:

PRAZO DE VALIDADE DA PROPOSTA:
CONDIGOES DE PAGAMENTO:
PRAZO DE ENTREGA:

DATA:

ABAIXO PREENCHER AS LACUNAS EM BRANCO COM OS DADOS DA EMPRESA.

PREPONENTE (NOME DA EMPRESA):
ENDERECO:
BAIRRO:
CEP:

CNPJ:

ABAIXO PREENCHER AS LACUNAS EM BRANCO COM OS DADOS DO RESPONSAVEL PELA EMPRESA

NOME:
ENDERECO:
CPFIRG:
CEP:
CIDADE:

CARIMBO E ASSINATURA OU ASSINATURA DIGITAL DA EMPRESA
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ANEXO IV
HABILITAGAO

1) EXIGENCIAS DE HABILITAGAO:

Previamente a celebracdo do contrato, a Administracéo verificaré o eventual descumprimento das condi¢bes para
contratagdo, especialmente quanto a existéncia de san¢éo que a impega, mediante a consulta a cadastros informativos
oficiais, tais como:

a) SICAF;

b) Cadastro Nacional de Empresas Inidéneas e Suspensas - CEIS, mantido pela Controladoria-Geral da Unido
(www. portaldatransparencia.gov.br/ceis);

¢) Cadastro Nacional de Empresas Punidas — CNEP, mantido pela Controladoria-Geral da Uni&o (https://www.
portaltransparencia.gov.br/sancoes/cnep)

1.1. A consulta aos cadastros sera realizada em nome da empresa interessada e de seu sdcio majoritario, por for¢a do
artigo 12 da Lei n° 8.429, de 1992, que prevé, dentre as sangdes impostas ao responsavel pela pratica de ato de
improbidade administrativa, a proibi¢do de contratar com o Poder Publico, inclusive por intermédio de pessoa juridica da
qual seja socio majoritario.

1.2. Caso conste na Consulta de Situagéo do interessado a existéncia de Ocorréncias Impeditivas Indiretas, o gestor
diligenciara para verificar se houve fraude por parte das empresas apontadas no Relatério de Ocorréncias Impeditivas
Indiretas.

1.3. A tentativa de burlar sera verificada por meio dos vinculos societarios, linhas de fornecimento similares, dentre
outros.

1.4. O interessado sera convocado para manifestacéo previamente a uma eventual negativa de contratacao.

1.5. Caso atendidas as condicdes para contratacéo, a habilitagao do interessado sera verificada por meio do SICAF, nos
documentos por ele abrangidos.

1.6. E dever do interessado manter atualizada a respectiva documentagao constante do SICAF, ou encaminhar, quando
solicitado pela Administragéo, a respectiva documentacéo atualizada.

1.7. Nao serdo aceitos documentos de habilitagdo com indicagdo de CNPJ/CPF diferentes, salvo aqueles legalmente
permitidos.

1.8. Se o interessado for a matriz, todos os documentos deverdo estar em nome da matriz, e se o fornecedor for a filial,
todos os documentos deveréo estar em nome da filial, exceto para atestados de capacidade técnica, caso exigidos, e no
caso daqueles documentos que, pela propria natureza, comprovadamente, forem emitidos somente em nome da
matriz.

1.9. Seré&o aceitos registros de CNPJ de fornecedor matriz e filial com diferengas de nimeros de documentos pertinentes
ao CND e ao CRF/FGTS, quando for comprovada a centralizagdo do recolhimento dessas contribuicdes.
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1.10. Para fins de habilitagéo, devera o interessado comprovar os seguintes requisitos, que serao exigidos conforme sua
natureza juridica:

2 - HABILITAGAO JURIDICA:

2.1. No caso de empresario individual, inscricdo no Registro Publico de Empresas Mercantis, a cargo da Junta Comercial
da respectiva sede;

2.2. Em se tratando de Microempreendedor Individual - MEI: Certificado da Condigéo de Microempreendedor Individual
- CCMEI, cuja aceitagao ficara condicionada a verificagdo da autenticidade no sitio www.portaldoempreendedor.gov.br;

2.3. No caso de sociedade empresaria ou empresa individual de responsabilidade limitada - EIRELI: ato constitutivo,
estatuto ou contrato social em vigor, devidamente registrado na Junta Comercial da respectiva sede, acompanhado de
documento comprobatério de seus administradores;

2.4. Inscri¢do no Registro Publico de Empresas Mercantis onde opera, com averbagéo no Registro onde tem sede a
matriz, no caso de ser o participante sucursal, filial ou agéncia;

2.5. No caso de sociedade simples: inscri¢do do ato constitutivo no Registro Civil das Pessoas Juridicas do local de sua
sede, acompanhada de prova da indicagao dos seus administradores;

2.6. Decreto de autorizacdo, em se tratando de sociedade empreséria estrangeira em funcionamento no Pais;
2.7. Os documentos acima deverdo estar acompanhados de todas as alteragbes ou da consolidagao respectiva.
3 - QUALIFICAGAO TECNICO-PROFISSIONAL E TECNICO-OPERACIONAL

3.1. 3 (trés) atestados ou declaragdes de desempenho anterior, fornecidos por pessoa juridica de direito publico, que
comprovem a aptidao do prestador de servigos para realizagdo de Concursos Publicos;

4 - REGULAMENTAGAO FISCAL, SOCIAL E TRABALHISTA:
4.1, Certiddo de regularidade junto a fazenda publica Municipal, do domicilio da empresaj;
4.2. Certidao de regularidade junto a fazenda publica Estadual, do domicilio da empresa;

4.3. Certidao conjunta de regularidade junto & fazenda publica Federal, (Quitagéo de tributos e contribuides Federais e
Quanto a divida ativa da Uni&o) e junto ao INSS, conforme Portaria MF n° 358 de 05/09/2014;

4.4, Certidao de regularidade junto ao FGTS;

4.5. Prova de inscrigdo no Cadastro Nacional de Pessoa Juridica (cartdo do CNPJ);

4.6. Certiddo Negativa De Débitos Trabalhistas (CNDT) de acordo com a Lei 12440 de 07 de julho de 2011.
5 - QUALIFICAGAO ECONOMICA FINANCEIRA:

5.1. Certiddo negativa de faléncia, recuperagao judicial e extrajudicial, expedida pelo cartério distribuidor da sede da
empresa ou por meio digital, emitida em até 30 (trinta) dias anteriores a data de abertura do certame;
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5.2. Havendo algum prazo de validade estabelecido por cartério na certidao citada no subitem anterior, sera considerado
0 prazo constante da certid@o para comprovagao da sua validade;

5.3. Para a contagem do prazo estabelecido no subitem 3.1, sera contado a partir do primeiro dia que antecede a data da
realizagéo desta licitagao;

5.4. As empresas que estiverem em processo de recuperagao judicial ou recuperagéo extrajudicial deverao apresentar
como condicionante de sua habilitagdo, além da certiddo de inexisténcia de processo de faléncia, o deferimento do
primeiro processo ou a homologagéo do segundo, e, em ambos o0s casos atestado de capacidade de cumprir o objeto
licitado fornecido pelo juizo em que tramita a recuperacéo.
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MINUTA DE CONTRATO

“PRESTAGCAO DE SERVICOS DE ORGANIZAGAO,
ELABORAGAO E REALIZAGAO DE CONCURSO
PUBLICO, VISANDO O PROVIMENTO DE CARGOS
EFETIVOS DE NIVEL SUPERIOR NO QUADRO
PERMANENTE DA CAMARA MUNICIPAL DE
URANIA/SP”

O presente contrato é firmado entre a CAMARA MUNICIPAL DE URANIA, pessoa juridica de direito publico,
inscrita no CNPJ 51.842.185/0001-12, com sede a Avenida Presidente Kennedy, n°. 1.474, Centro, nesta cidade de
Urania, Estado de S&o Paulo, doravante denominada CONTRATANTE, neste ato representado por seu Presidente Sr.
DAVID RODRIGUES MENESES, brasileiro, casado, portadora do RG n.° **.128.413-* e CPF n.° ***.612.618-**, residente

e domiciliado na , N° ** CEP 15760-000, no municipio de Urania/SP, em pleno exercicio de seu
mandado e de outro lado a empresa ora designada , inscrita no CNPJ:
, com empresa localizada na cidade de , nimero: |
CEP: . neste ato representada pelo Sr.
, portador(a) do documento de identidade RG: e do CPF;
residente e domiciliada na , n°
Bairro ou Av. , ha cidade de Urénia, Estado de Sao Paulo.

As partes resolvem firmar o presente contrato, os quais, independente de transcri¢o, sdo partes integrantes deste
e, portanto, o vinculam. Este acordo se regera pelos parametros tragados pela Lei 14.133/21, bem como pelas condigdes
estipuladas nas clausulas seguintes:

1. CLAUSULA PRIMEIRA - DA LEGISLAGAO

1.1. O presente contrato é firmado com base no artigo 75, inciso Il, da Lei Federal n® 14.133/21, sendo regido por esta
lei.

1.2. Este Termo de Contrato vincula-se ao Processo Administrativo de Dispensa de Licitagao n° 012/2025, Termo de
Referéncia, identificado no predmbulo, e a proposta vencedora, independentemente de transcrigéo.

2. CLAUSULA SEGUNDA - OBJETO

2.1. Contratagdo de empresa especializada na organizagao, elaboracéo e realizagdo de concurso publico, visando o
provimento de cargos efetivos de nivel superior no quadro permanente da Camara Municipal de Urania/SP.

ITEM DESCRI(}AO QTD VALOR TOTAL
Contratagdo de empresa especializada para realizagdo de
concurso  publico, incluindo organizagdo, elaboragéo,
aplicagéo, correcdo de provas, divulgacdo e publicacdo de
01 resultados destinado a provimento de cargos de nivel superior 1 R$
na Camara Municipal de Urania, conforme condiges,
quantidades e exigéncias estabelecidas neste Aviso de
Contratagao Direta e seus anexos
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2.2. DA ESPECIFICAGAO DOS CARGOS:

2.2.1. Os cargos, vagas, salarios e jornada de trabalho obedecerdo a quantidade e especificagdes seguintes:

CARGO ESCOLARIDADE VAGAS JORNADA | REF SALARIO
(ampla DE
concorréncia) | TRABALHO
Superior e Inscricdo na Ordem R$ 4.245,08
Procurador | dos Advogados do Brasil — OAB, 01 20h 18/A +
Juridico por no minimo a 03 (trés) anos Cesta Basica no valor de R$ 500,00
Superior em uma das seguintes R$ 2.382,54
Controlador | areas: Administragdo, Ciéncias 01 20h 14/A +
Interno Contabeis, Direito, Economia, Cesta Bésica no valor de R$ 500,00
Gestéo de Politicas Publicas

2.3. DOS EVENTOS

Publicagédo do Edital de Abertura deis inscrigdes;

Periodo de inscri¢ao;

Solicitagdo de isencdo do pagamento do valor da taxa de inscri¢do, conforme legislacao;
Homologagao parcial das Isengdes;

Prazo para interposicdo dos recursos da Homologagao parcial das Isengdes;
Homologagao Final das Isengdes;

Homologagao parcial das Inscrigdes;

Prazo para interposicdo dos recursos da Homologagao parcial das Inscrigdes;
Homologagao Final das Inscrigdes;

Indicagéo do local e horério da aplicagao das provas Obijetivos;

Aplicacdo das provas Objetivas;

Envio a Camara e Publicagdo do Gabarito das Provas Objetivas;

Prazo para interposicdo dos recursos contra o gabarito das Provas Objetivas;
Publicacdo da classificagdo das Provas Objetivas;

Prazo para interposicédo de recursos contra a classificagdo das Provas Objetivas;
Publicacdo do resultado final das Provas Objetivas,

Prova de titulo

Convocagao para a Prova Pratica;

Indicacéo do local e horario da aplicagéo da Prova Pratica;

Aplicagéo da Prova Pratica;

Publicagéo do resultado da Prova Pratica;

Interposi¢éo dos recursos contra o resultado da Prova Pratica;

Publicagdo do resultado final da Prova Pratica;

Envio do Balancete Financeiro & Contratante para analise da Comissédo de Fiscalizagdo e
Acompanhamento do Concurso Publico;

e Restituicao dos valores recebidos das inscrigdes a Contratante para fins de pagamento.

3. CLAUSULA TERCEIRA - DA VIGENCIA

3.1. A vigéncia do referido fornecimento tera o prazo de 12 (doze) meses, contados da data da assinatura do contrato.
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4. CLAUSULA QUARTA - DA PRORROGAGAO
4.1. O Contrato podera ser prorrogado a critério da Camara Municipal de Urania, de acordo com a legislagéo federal.
5. CLAUSULA QUINTA - DO PREGO

5.1. A CONTRATADA obriga-se a executar os servi¢os objeto deste contrato pelo prego constante de sua proposta
comercial e deste contrato, perfazendo o total de R$ ........cceverevrrnrrennessenessensessssesenens

5.2. O prego contratado é considerado completo e compreende o fornecimento dos produtos e abrangerdo todos os
tributos (impostos, taxas, emolumentos, contribui¢des fiscais e parafiscais), obrigacdes sociais, trabalhistas e fiscais,
salarios, adicionais, repousos remunerados, feriados e pontos facultativos, vales transporte e refei¢do, encargos
comerciais, de administragdo, de seguros, lucros, combustiveis, lubrificantes, insumos e despesas de qualquer natureza,
acessorias e/ou necessarias a execucao do objeto contratado, ainda que ndo especificadas no presente Projeto.

6. CLAUSULA SEXTA - DA DOTAGAO ORGAMENTARIA

6.1. As despesas decorrentes da contratagéo correrdo a conta dos recursos consignados no descritivo abaixo:

Ficha 008 - 3.3.90.39.00 - OUTROS SERVICOS DE TERCEIROS - PESSOA JURIDICA

7. CLAUSULA SETIMA - DA ENTREGA E EXECUGAO DO SERVIGO

7.1. Os servigos a serem licitados compreendem a execugéo das seguintes etapas:

7.1.1. Fase preliminar — minutas de editais:

a) Edital de abertura do Concurso Publico e seus anexos, que seréo submetidos a apreciagdo da Comisséo
Organizadora e Fiscalizadora do Concurso Publico;

b) Edital do cronograma geral de datas a ser submetido a apreciagdo da Comiss&o Organizadora do Concurso
Publico, onde estejam discriminados todos 0s prazos em que as etapas do concurso devem ser executadas;

¢) Edital para a publicac&o na imprensa;

d) Definigdo do conteldo e bibliografias para a prova objetiva e dissertativa em conjunto com a Comisséo
Organizadora e Fiscalizadora do Concurso Publico;

e) Edital de divulgagao do local da prova;
f) Edital com o resultado das provas;
g) Edital de homologag&o dos resultados finais do concurso por ordem de classificag&o.

7.1.1.1 Todos os documentos acima mencionados serdo analisados pela Comissao de Acompanhamento e Fiscalizagéo
do Concurso Publico, devidamente nomeados através de Portaria.

7.1.2. Das inscri¢oes: Sera de responsabilidade da contratada a realizagéo das inscri¢des para o Concurso Publico,
conforme especificado nos subitens a seguir:
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a) As inscrigdes deverao ser realizadas via Internet, por um periodo de até no minimo 20 (vinte) dias, devendo a
contratada disponibilizar aos candidatos para impresséo;

a.1) O edital do Concurso Publico;

a.2) O comprovante de inscri¢éo;

a.3) O boleto bancario para pagamento da taxa de inscrigao;

a.4) O contetdo programatico;

a.5) A descri¢do do cargo pretendido;

a.6) Opcéo de reimpressao do comprovante de inscri¢éo e do boleto bancario.
b) Andlise de todas as inscri¢bes efetivadas, objetivando suas homologagoes;

¢) Emiss&o de relatério de candidatos em ordem alfabética, contendo o nimero de inscricdo, bem como os
indeferimentos de inscrigdes com a devida fundamentacao;

d) Elaboragéo de edital de divulgagéo e homologagéo das inscrigdes;

e) Elaboracéo de listas com as inscrigdes por ordem alfabética e cargo, com dados cadastrais para realizagdo das
provas com seus locais e salas;

f) Disponibilizagdo de enderego eletronico para que os candidatos efetuem inscri¢des exclusivamente via Internet,
durante o periodo definido para essa etapa, sendo que os interessados deverao ter acesso a ficha de inscri¢éo,
edital do concurso e instrugdes sobre a realizagao das inscrigdes. Para tanto, a empresa devera disponibilizar ao
candidato que o mesmo digite seus dados cadastrais, imprima o boleto bancario e pague a taxa de inscri¢éo;
g) Atentar-se a estabelecer em edital norma de isencéo da taxa de inscri¢éo;
h) Disponibilizagdo de Ponto de Atendimento Presencial ou virtual, durante todo o periodo de inscrigao.

7.1.3 Aplicagdo de provas escritas (eliminatoria e classificatéria), compreendendo:
a) Elaborag&o e aplicagdo das provas escritas com questdes em conformidade com o nivel de escolaridade do
cargo (nivel superior), bem como as atribui¢des, dispondo de profissionais especializados, devidamente
habilitados, com responsabilidade técnica e registro no respectivo érgao de classe, garantindo assim o sigilo e
seguranca, indispensaveis a lisura do concurso;

b) Treinamento do pessoal envolvido na aplicagdo da prova, com reunido marcada previamente, no minimo 10
(dez) dias antes da prova;

¢) Expedir comunicagdes e convocagdes, via e-mail, aos candidatos;
d) Distribuicbes dos candidatos no local das provas;

e) Mapeamento e identificagéo das salas para a realizagéo das provas;
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f) Impressao dos cadernos de provas escritas devera ser em ambiente sigiloso, em quantidade conforme o ndimero
de candidatos inscritos;

g) Acondicionamento das provas, imediatamente apds a impresséo em embalagens plasticas com fecho de
seguranca inviolaveis cujos envelopes deveréo conter o local da prova, nimero da sala e a quantidade de cadernos
de provas;

h) Transporte e entrega das provas nos respectivos locais de aplicagdo, sem énus para a contratante;

i) Elaboragao de atas e listas de presenca;

j) Conferéncia, separagéo e acondicionamento dos formularios dpticos em conformidade com o definido para os
cadernos de provas;

k) Corregao das provas através de leitura dptica, com cartio de respostas;

1) Emisséo de relatérios contendo notas individuais e nimero de acertos em cada disciplina por cargo;

m) Disponibilizacdo no site da empresa das provas aplicadas e divulgagdo do gabarito oficial de todas as provas.

7.1.3.1. As Provas objetivas, de carater classificatorio e eliminatério, deverdo conter, no minimo 50 questdes inéditas,
de multipla escolha, com 04 opgdes de resposta, com contelido que atenda as atribui¢des dos cargos.

7.1.4. Aplicacdo da prova de titulos:
a) As provas de titulos seréo apenas para o cargo de Procurador Juridico;

b) Os titulos serdo pontuados de 0 (zero) a 4 (quatro) pontos a serem somados ao total de pontos obtidos na prova
objetiva, apenas para os candidatos classificados na mesma, conforme tabela de valores abaixo:

TITULOS PONTOS
Curso de p6s graduagéo “latu sensu” com no minimo 360 (trezentas e sessenta) horas na 1
area de atuagdo
Curso de pos graduagéo “stricto sensu” em nivel de mestrado na érea de atuagéo 1
Curso de pos graduag&o “stricto sensu” em nivel de doutorado na area de atuagéo

¢) O valor maximo dos titulos a serem somados a nota da prova objetiva é de 4 (quatro) pontos, o valor excedente
sera desconsiderado.

d) Os titulos dever&o ser entregues dentro de 15 dias corridos via internet.

e) Somente serdo aceitos diplomas em papel timbrado da Instituicdo que ateste a conclusdo do curso, a carga
horaria, assinados e com identificagcdo do responsavel pela assinatura.

f) Serdo aceitas cdpias dos documentos desde que autenticados.
g) Nao serdo aceitos protocolos de documentos em hipétese alguma.

7.1.5. Aplicagéo da prova Pratico-Profissional (Procurador Juridico):
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a) Seré corrigida a Prova Pratico-Profissional 02 (duas) Questoes Dissertativas e 01 (um) Parecer Juridico somente
dos candidatos habilitados na Prova Objetiva, observando a rigorosa ordem de classificacdo, com os critérios de
desempate aplicados, de acordo com o quantitativo estabelecido na Tabela a seguir:

QUANTIDADE DE CANDIDATOS CLASSIFICADOS PARA A CORREGAO DA PROVA PRATICO-
PROFISSIONAL
QUANTIDADE DE CANDIDATOS | QUANTIDADE DE CANDIDATOS
APROVADOS NA PROVA APROVADOS NA PROVA
CARGO OBJETIVA PARA CORRECAO | OBJETIVA PARA CORRECAOQ DA
DA PROVA PRATICO- PROVA PRATICO-
PROFISSIONAL (AMPLA PROFISSIONAL (PESSOA COM
CONCORRENCIA) DEFICIENCIA - PCD)
Todos os candidatos habilitados
Procurador Juridico Até 302 (trigésima) posicao, mais conforme
empatados. ltem 9.1.5, deste TR

b) O candidato que nao atingir a colocagéo estabelecida conforme o disposto no item “a”, acima, nao teré a Prova
Pratico-Profissional 02 (duas) Questdes Dissertativas e 01 (um) Parecer Juridico corrigida e sera eliminado do
Concurso Publico.

c) A Prova Pratico-Profissional sera composta de 02 (duas) Questdes Dissertativas, sendo 01 (uma) Questédo de
Direito Constitucional e 01 (uma) Questdo de Direito Administrativo, que deveréo conter de 05 (cinco) a 10
(dez) linhas, cada questéo, e 01 (um) Parecer Juridico, que versara sobre Conhecimentos Especificos, com base
em problema pratico, envolvendo, no que diz respeito ao aspecto substantivo das matérias.

d) Na avaliagéo da Prova Pratico-Profissional (02 (duas) Questdes Dissertativas e 01 (um) Parecer Juridico) serdo
considerados: a adequada abordagem dos temas requisitados e julgados obrigatérios, o grau de conhecimento do
tema demonstrado, a fluéncia e a coeréncia da exposigdo, a corre¢cdo gramatical e a precisdo da linguagem
juridica.

e) A Prova Pratico-Profissional valera um total de 100 (cem) pontos, sendo que cada uma das 02 (duas) Questdes
Dissertativas serao avaliadas na escala de 0 (zero) a 15 (quinze) pontos e, o Parecer Juridico, sera avaliado na
escala de 0 (zero) a 70 (setenta) pontos, de acordo com os critérios estabelecidos nos subitens “f” e “g”, abaixo.

f) As 02 (duas) Questdes Dissertativas valerdo no total 30 (trinta) pontos, sendo que cada Questao Dissertativa
sera avaliada conforme a seguir:

1) a adequada abordagem dos temas requisitados e julgados obrigatorios — de 0 (zero) a 03 (trés) pontos;
2) o grau de conhecimento ao tema demonstrado — de 0 (zero) a 03 (trés) pontos;
3) a precisdo da linguagem juridica — de 0 (zero) a 03 (trés) pontos;
4) a fluéncia e coeréncia da exposi¢ao da prova — de 0 (zero) a 03 (trés) pontos; e
5) a corregdo gramatical — de 0 (zero) a 03 (trés) pontos.
g) O Parecer Juridico valera no total 70 (setenta) pontos e sera avaliada conforme a sequir:

1) a adequada abordagem dos temas requisitados e julgados obrigatérios — de 0 (zero) a 15 (quinze) pontos;
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2) o grau de conhecimento ao tema demonstrado — de 0 (zero) a 15 (quinze) pontos;

3) a precisdo da linguagem juridica — de 0 (zero) a 15 (quinze) pontos;

4) a fluéncia e coeréncia da exposi¢do da prova — de 0 (zero) a 15 (quinze) pontos; e

5) a corre¢do gramatical — de 0 (zero) a 10 (dez) pontos.
h) Sera considerado habilitado na Prova Pratico-Profissional (02 (duas) Questdes Dissertativas e 01 (um) Parecer
Juridico) o candidato que obtiver nota igual ou superior a 15 (quinze) pontos na totalidade das Questdes

Dissertativas e nota igual ou superior a 35 (trinta e cinco) pontos no Parecer Juridico

i) Sera atribuida nota 0 (zero) a Pratico-Profissional: 02 (duas) Questdes Dissertativas e 01 (um) Parecer Juridico)
quando esta:

1) fugir a proposta apresentada;

2) apresentar textos sob forma n&o articulada verbalmente (apenas com desenhos, nimeros e palavras soltas
em forma de verso, ou de outras formas);

3) for assinada fora do local apropriado;
4) apresentar qualquer sinal que, de alguma forma, possibilite a identificagdo do candidato;
5) for escrita a lapis, em parte ou na sua totalidade;
6) estiver em branco; e
7) apresentar letra ilegivel
j) Seré automaticamente eliminado do Concurso Publico o candidato que:
1) Zerar na Prova Prético-Profissional (02 (duas) Questdes Dissertativas e 01 (um) Parecer Juridico);
2) Nao obtiver nota igual ou superior a 15 (quinze) pontos na totalidade das Questdes Dissertativas; e
3) N&o obtiver nota igual ou superior 35 (trinta e cinco) pontos no Parecer Juridico.

k) O espelho da resposta esperada da Prova Pratico-Profissional (02 (duas) Questbes Dissertativas e 01 (um)
Parecer Juridico) sera divulgado juntamente com os Resultados das Provas Objetiva e Préatico-Profissional.

1) Cabera recurso do resultado da Prova Prético-Profissional (02 (duas) Questdes Dissertativas e 01 (um) Parecer
Juridico), conforme estabelecido no item 9.1.6, deste Termo de Referéncia;

m) E facultado ao candidato a revisdo da Prova Pratico-Profissional (02 (duas) Questdes Dissertativas e 01 (um)
Parecer Juridico) e 0 acesso a Folha de Resposta no periodo de elaboragéo de recurso.

7.1.6. Reviséo de questdes e recursos, compreendendo:
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a) Promogao de coleta e avaliagdo dos recursos junto a Banca Examinadora segundo as regras claramente
definidas em edital;

b) Na hipotese de existéncia de recursos decorrentes da néo conformidade do candidato sobre os resultados das
provas objetivas, de titulos e Pratico-Profissional, ou questionamento quanto ao gabarito das provas, ou qualquer
outro recurso previsto no edital de concurso, a empresa contratada fara o recebimento dos mesmos, para analise,
respondendo e encaminhando as respostas aos interessados;
c) Atualizago, quando necessario, dos gabaritos oficiais e das notas das provas.
7.1.7. Processamento da classificacdo final dos candidatos, compreendendo:
a) Emisséo e entrega de relatério na forma impressa e digital de todos os inscritos aprovados, reprovados e
ausentes em ordem alfabética, contendo nome, enderego, numero da carteira de identidade, notas de cada prova,
média final e classificaco, situagdo de ausente/reprovado/aprovado, mencionando se o candidato é portador de
necessidades especiais;
b) Aplicacédo dos critérios de desempate de notas, de acordo com o previsto no edital de inscri¢des;
¢) Demais atos relacionados ao Concurso Publico.
7.1.8. Elaboracao de Dossié contemplando todos os elementos administrativos concernentes ao certame, que servira de
base para a Camara Municipal de Urania bem como para o Tribunal de Contas do Estado, quando da realizacdo de
auditoria.

7.1.9. Apds a conclusao dos trabalhos com a homologagdo do concurso, a empresa devera entregar as provas e todos
os documentos referentes ao concurso na sede Camara Municipal de Urania no prazo de 20 dias Uteis.

7.1.10. Divulgagdo do Concurso Publico através da midia: internet, criagdo de home page para divulgacdo de editais,
ficha e boleto de inscri¢do, relatérios de candidatos e notas de todas as etapas do certame, cronograma de eventos,
dentre outros atos administrativos decorrentes da realizagéo de Concursos Publicos em site proprio. Esta disponibiliza¢éo
dara também publicidade ao certame, bem como facilitara o acesso dos candidatos as informagdes.

7.1.10.1. O mesmo site disponibilizara legislagdo federal vigente e outros informativos de interesse dos candidatos.

7.1.11. A contratada devera disponibilizar, em cada um dos locais de realiza¢do das provas, profissionais devidamente
habilitados e capacitados para o desenvolvimento das seguintes atividades:

7.1.12. Elaboragao de Atas ¢ Listas de Presenca para todas as etapas de aplicagéo de provas e atos publicos.
7.1.13. Disponibilizagao de equipe técnica capacitada e habilitada para aplicagdo e correcdo de provas em suas etapas.
7.1.14. As provas seréo aplicadas na cidade de Urénia — SP.

7.1.14.1. Designacdo e pagamento do local e salas para aplicagdo da Prova Objetiva e Pratico-Profissional, sera de
responsabilidade da Contratante.

7.1.15. Caso haja demandas judiciais decorrentes do processo de concurso publico, a empresa contratada devera dar
assessoria juridica, elaborando subsidios para defesa nas demandas propostas contra a Camara Municipal de Urania/SP.
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7.1.16. A m&o de obra contratada pela empresa no tera vinculo empregaticio com a Camara Municipal de Urania, ndo
cabendo, em hipétese alguma, imputar-lhe qualquer obrigacéo de natureza trabalhista, previdenciaria, civil e tributaria.

7.1.17. Adequacéo do local indicado para a realizagdo da prova, zelando pela limpeza e seguranga necessarias a
aplicagao das provas distribuindo os candidatos por prédios e salas.

7.2. O prazo para inscricao sera de 20 (vinte) dias.

7.3. Apds a elaboragéo do edital, 0 mesmo sera encaminhado & Comisséo Organizadora e Fiscalizadora do Concurso
Publico no prazo maximo de 10 (dez) dias ap6s a assinatura do contrato e reunido inicial.

7.4. A publicagao do edital do concurso, apds a aprovagdo da Comissao de Concurso, sera feita no prazo méaximo de 5
(cinco) dias Uteis.

7.5. Ao término de todo o processo que compreende desde a abertura do edital até a entrega do resultado final, a empresa
contratada devera elaborar um Dossié contemplando todos os elementos administrativos concernentes ao certame e a
entrega das provas e todos os documentos na sede da Camara sendo que os mesmos servirdo de base para a Camara
Municipal de Urania, bem como para o Tribunal de Contas do Estado, quando da realizagéo de auditoria.

7.6. O prazo de vigéncia contratual sera de 12 (doze) meses, contado a partir de sua assinatura. Entretanto, na hipétese
de a homologagéo do resultado do Concurso ser publicada antes do prazo aludido, considerar-se-a resilido o contrato,
nesta data.

7.7. O prazo maximo para a execugéo dos servigos sera de 120 (cento e vinte) dias a partir da assinatura do contrato.
8. CLAUSULA OITAVA - DO PAGAMENTO

8.1. O pagamento da CONTRATADA dar-se-a exclusivamente com os recursos provenientes das taxas de inscri¢ao
pagas pelos candidatos inscritos no concurso publico objeto deste Termo de Referéncia.

8.2. A CONTRATADA sera responsavel pela definigao dos meios de arrecadagao, controle e prestacdo de contas
dos valores recebidos a titulo de inscrigio mediante envio de Balancete Financeiro a Contratante, conforme
estabelecido no edital do certame, comprometendo-se a garantir total transparéncia e rastreabilidade dos recursos.

8.3. Os valores arrecadados com as inscricbes serdo destinados a cobertura de todos os custos e despesas
operacionais relacionados & execugéo do certame, incluindo, mas n&o se limitando a: elaborag&o, impressao e aplicagao
das provas, contratacdo de pessoal de apoio, locacdo de espagos, seguranga, transporte, correcdo das provas,
atendimento aos candidatos e demais encargos correlatos.

8.4. Nao havera qualquer énus financeiro a CONTRATANTE, salvo disposigéo expressa em contrario prevista em contrato
ou em legislagao superveniente

8.5. Caso o0 montante arrecadado com as taxas de inscrigdo seja insuficiente para cobrir integralmente os custos
previstos no plano de trabalho aprovado, o CONTRATANTE podera complementar o pagamento da CONTRATADA
com recursos proprios, até o limite da proposta vencedora.

8.5.1. A suplementacéo de que trata o item anterior dependera de:

o Apresentacdo, pela CONTRATADA, de demonstrativo financeiro detalhado, evidenciando a insuficiéncia da
arrecadagao;
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o Aprovacdo formal do CONTRATANTE, mediante processo administrativo com justificativa técnica e dotagao
orcamentéria disponivel;
o Celebragéo de termo aditivo, quando necessario, respeitada a legislacéo vigente.

8.5.2. Caso haja arrecadacao superior ao necessario, o eventual excedente sera restituido a Contratante para os devidos
fins.

8.6. A CONTRATADA devera apresentar nota fiscal ou fatura correspondentes ao objeto contratado. Na nota fiscal ou
fatura, emitidas de acordo com a legislagdo vigente, deveréo constar os seguintes dados: CAMARA MUNICIPAL DE
URANIA, Av. Presidente Kennedy, n° 1474, Centro, Urénia/SP, CNPJ n°® 51.842.185/0001-12, a discrimina¢&o das
quantidades e valores, além dos demais elementos habituais, fiscais e legais.

8.6.1. A NOTA FISCAL DEVERA CONTER AS INFORMACOES PRESENTES NA INSTRUCAO NORMATIVA
1.234/2012, E EM CASO DE ISENCAO, APRESENTAR A DECLARACAO ASSINADA PELO REPRESENTANTE
LEGAL, E INFORMAR EM CAMPO DA NOTA SOBRE O DISPOSITIVO LEGAL QUE SE RESPALDA

8.7. A Nota Fiscal deveré ser emitida pela propria CONTRATADA, obrigatoriamente com o numero de inscrigdo no CNPJ
indicado na proposta de pre¢os e nos documentos de habilitagdo e conter o detalhamento do objeto fornecido.

8.8. A(s) nota(s) fiscal(is) correspondente(s) devera(do) ser entregue(s) pela contratada diretamente ao Setor de
Contabilidade, que somente liberara a(s) referida(s) nota(s) fiscal (is) para pagamento quando cumpridas por esta todas
as condicdes pactuadas.

8.9. De acordo com a Lei 14.133/21, em seu artigo 145, ndo sera permitido pagamento antecipado, parcial ou total, relativo
a parcelas contratuais vinculadas ao fornecimento de bens, a execugéo de obras ou a prestagéo de servigos, exceto:

e  Se propiciar sensivel economia de recursos;

e Se representar condigdo indispensavel para a obtengdo do bem ou para a prestagdo do servigo, hipoteses que
deverdo ser previamente justificadas no processo licitatério e expressamente previstas no edital de licitagdo ou
instrumento formal de contratacéo direta.

8.10. A Camara Municipal de Urénia podera exigir a presta¢éo de garantia adicional como condi¢do para o pagamento
antecipado.

8.11. Caso 0 objeto néo seja executado no prazo contratual, o valor antecipado devera ser devolvido.

8.12. A devolucdo da nota fiscal ndo aprovada pela Camara n&o servira, em hipotese alguma, de pretexto para que a
empresa suspenda a prestacdo do objeto contratual.

8.13. No ato de liquidagéo da despesa, os servigos de contabilidade comunicardo aos érgéos da administragao tributaria
as caracteristicas da despesa e os valores pagos, conforme o disposto no art. 63 da Lei n® 4.320, de 17 de marco de
1964.

9. CLAUSULA NONA - DAS OBRIGAGOES
9.1. DAS OBRIGAGOES DA CONTRATADA

9.1. Cumprir dentro dos prazos estabelecidos, as obrigagdes assumidas e constantes do Termo de Referéncia e executar
outras atividades pertinentes a realizagéo do concurso publico.
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9.2. Manter a qualificagao técnica adequada dos profissionais envolvidos no fornecimento dos servigos contratados;
9.3. Nao transferir a terceiros, por qualquer forma, parcial ou total, as obrigagdes assumidas.

9.4. Responsabilizar-se pelas despesas dos tributos, previdenciarios, fiscais, deslocamento de pessoal ou quaisquer
outras que incidam ou venham a incidir na execugao do contrato.

9.5. Emitir Nota Fiscal referente ao servigo prestado com a informagdo detalhada, a fim de propiciar o respectivo
pagamento.

9.6. Fica expressamente estipulado que n&o se estabelece, por for¢a deste Contrato, qualquer vinculo empregaticio ou
responsabilidade por parte da CONTRATANTE, com relagéo ao pessoal que a CONTRATADA empregar para a execugao
do presente instrumento, correndo por conta exclusiva da CONTRATADA, Unica responsavel como empregadora, todas
as despesas com esse pessoal, inclusive os encargos decorrentes da legislagdo vigente, seja trabalhista, previdenciaria,
securitaria ou qualquer outra;

9.7. Realizar reunides presencialmente na sede da Contratante, em especial a apresentacdo do cronograma definitivo,
onde estejam discriminados todos os prazos em que as etapas do concurso devem ser executadas;

9.8. Responsabilizar-se por todos os dnus relativos ao objeto a si adjudicado, inclusive fretes e seguros desde a origem
até sua entrega no local de destino.

9.9. Manter, durante toda a execugéo do contrato, em compatibilidade com as obrigagdes assumidas, todas as condigdes
de habilitagéo e qualificagdo exigidas na licitag&o.

9.10. Providenciar a imediata corregéo das deficiéncias apontadas pela CONTRATANTE ou substituigdo do objeto no
prazo maximo de 15 (quinze) dias.

9.11. Apds recebimento e aceite do objeto pela Administra¢do Publica, o objeto fica sujeito a substituicao pela contratada,
desde que comprovado que a irregularidade do mesmo seja possivel sua verificagdo no decorrer de sua utilizagéo.

9.12. Responsabilizar-se pelos vicios e danos decorrentes do objeto, de acordo com os artigos 12, 13 e 17 a 27, do
Caodigo de Defesa do Consumidor (Lei n° 8.078, de 1990);

9.13. Substituir, reparar ou corrigir, as suas expensas, no prazo fixado neste Termo de Referéncia, o0 objeto com avarias
ou defeitos;

9.14. Comunicar a Contratante, no prazo maximo de 24 (vinte e quatro) horas que antecede a data da entrega, os motivos
que impossibilitem o cumprimento do prazo previsto, com a devida comprovag&o;

9.15. Nao entrar em confronto com servidores, outros prestadores de servigo e visitantes da CONTRATANTE;
9.16. Zelar pela preservagéo do patrimdnio da CONTRATANTE;

9.17. Apresentar-se devidamente identificado(a) por cracha, uniformizado(a);

9.18. Conclus&o dos servigos em um prazo de 120 (cento e vinte) dias corridos a partir da assinatura do contrato;

9.19. Emitir pareceres sobre 0s recursos e as impugnagdes do edital, auxiliando a Comissao do Concurso Publico;
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9.20. Confeccao dos cadernos de provas e folhas de respostas, reproducao do material, logistica e aplicacdo das provas;

9.21. Aplicar todos os métodos de seguranga a serem empregados para a identificacdo dos candidatos, para elaboragao
aplicagao e avaliagéo das provas;

9.22. Organizar e realizar o Concurso Publico para o provimento dos cargos, conforme vagas constantes no item 5.2.1, e
que vierem a surgir durante a vigéncia do certame, observando as normas legais e infralegais aplicaveis ao concurso
publico;

9.23. Conhecer e observar o disposto na Lei Organica do Municipio, no Estatuto dos Servidores Publicos Municipais e
demais legislagdes correlatas;

9.24. Elaborar o cronograma geral de trabalho, com planejamento e com todos os procedimentos a serem adotados, no
que concerne a execugao dos servigos e obter sua aprovacao pela contratante;

9.25. Elaborar o edital do Concurso Publico, incluindo, naquilo que couber, todos os elementos normativos a ele afetos,
devendo a minuta do edital e de seu extrato, bem como de todos os avisos pertinentes ao Concurso Publico, serem
previamente apresentada a Comissdo de Acompanhamento e Fiscalizagio para aprovagao;

9.26. Processar as inscrigdes de forma informatizada, através de equipamentos préprios da contratada;

9.27. Atender e esclarecer duvidas dos candidatos e interessados mediante telefone efou e-mail, disponibilizando
recursos humanos, devendo os contatos constar no edital;

9.28. Inserir nos editais disposicdes relativas a reserva de vagas para pessoas portadoras de necessidades especiais,
nos termos da lei, bem como adaptar as provas e locais de sua realizagdo de acordo com as necessidades declaradas
por candidatos com esse perfil;

9.29. Montar banco de dados dos candidatos, contendo todas as informagdes colhidas nas inscrigdes, bem como aquelas
produzidas ao longo do Concurso Publico, devendo, para tanto, entregar copia a contratante, sempre que requisitado;

9.30. Entregar, imediatamente apds conclusdo do Concurso Publico, independentemente de solicitagdo, uma cdpia
completa do banco de dados, ndo usando as informagdes do banco de dados para nenhum outro fim;

9.31. Providenciar a lista de presenca para assinatura dos candidatos em ordem alfabética, com o respectivo nimero de
identidade ou de outro elemento que identifique o candidato;

9.32. Confeccionar, reproduzir, aplicar e corrigir as provas, responsabilizando-se pelo mais absoluto sigilo, sob pena de
responsabilidade administrativa, civil e criminal;

9.33. Fornecer a Comissdo de Acompanhamento e Fiscaliza¢&o relagdo dos candidatos aprovados, em ordem alfabética,
na primeira e demais frases, contendo, no minimo, o codigo, nimero de inscri¢do e nome do candidato para publicagéo,
devidamente assinadas pela Contratada;

9.34. Responsabilizar-se, através de profissionais legalmente habilitados, pelo atendimento, recebimento, conhecimento,
exame, parecer e decisdo dos recursos interpostos pelo candidato dentro do prazo legal e de agdes judiciais, relativos:
(i) ao indeferimento de inscri¢éo; (i) ao indeferimento do requerimento para concorrer a vaga reservada a portador de
deficiéncia; (i) ao indeferimento da solicitagdo de condigdes especiais de prova; (iv) as questdes das provas; (v) aos
gabaritos oficiais preliminares das questdes; (vi); a analise de titulos; (vii) aos resultados dos certames; (viii) quaisquer
outras situagdes controversas;
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9.35. Fornecer todos os impressos (provas, gabaritos etc) a serem utilizados nas fases do Concurso Publico, com boa
qualidade de impressdo, bem como elaborar provas especiais para candidatos portadores de necessidades especiais,
indicadas no formulario de inscri¢&o;

9.36. Encaminhar os atos a Comissao de Acompanhamento e Fiscalizagdo do Concurso Publico para aprovagao;

9.37. Fornecer toda mao de obra necessaria a fiel e perfeita execugdo dos servigos, que ndo tera nenhum vinculo
empregaticio com a Camara Municipal de Urania;

9.38. Responsabilizar-se por todo pessoal necessario a coordenagao e realizagao de todas as fases do Concurso Publico;
9.39. Realizar as Provas Objetivas, Provas de Titulos e Provas Préticas;

9.40. Conservar as folhas de respostas e exemplares do caderno de questdes e guardar toda documentagéo referente
ao Concurso Publico pelo prazo minimo de 5 (cinco) anos apos a validade desses;

9.41. Responsabilizar pelas impressdes, empacotamento e transporte das provas, devendo as mesmas serem embaladas
em envelopes de seguranga lacraveis, e posteriormente acondicionélas em malotes, para serem transportados até sua
respectiva unidade de aplicacdo, de modo que seja garantida a confiabilidade e integridade;

9.42. Disponibilizar equipe para aplicagéo das provas, conforme especificagces constantes deste Termo de Referéncia;

9.43. Disponibilizar cartdo definitivo de inscricdo, em que deverdo constar no minimo a data e local da realizagdo das
provas;

9.44. Manter, no dia de realizagdo das provas, equipe de profissionais responsaveis pela recepgdo dos candidatos,
distribuicdo e fiscalizagdo da aplicagdo das provas, assim como pessoal responsavel pela seguranga e prestagéo de
primeiros socorros;

9.45. Providenciar locacdo de espago fisico de facil acesso com orientagdo da Comissdo de Acompanhamento e
Fiscalizacdo e, organizac&o, logistica e todas as operagdes concernentes a aplicagdo dos instrumentos de avaliagdo do
concurso, bem como manter sala reserva nos locais de prova para casos eventuais e excepcionais;

9.46. Manter sigilo sobre os dados pessoais dos candidatos inscritos, bem como observar os dispositivos previstos na Lei
Federal de n° 13.709, de 14 de agosto de 2018, que dispde sobre a Lei Geral de Protegéo de Dados Pessoais (LGPD);

10. CLAUSULA DECIMA - DAS OBRIGAGOES DA CONTRATANTE
10.1. Receber 0 objeto no prazo e condigdes estabelecidas neste Termo de Referéncia e seus anexos;

10.2. Verificar minuciosamente, no prazo fixado, a conformidade dos servicos recebidos provisoriamente com as
especificagdes constantes do Termo de Referéncia e da proposta, para fins de aceitagao e recebimento definitivo;

10.3. Comunicar a Contratada, por escrito, sobre imperfeigdes, falhas ou irregularidades verificadas no objeto fornecido,
para que seja substituido, reparado ou corrigido;

10.4. Acompanhar e fiscalizar o cumprimento das obrigagdes da Contratada, através da Comissé@o de Acompanhamento
e Fiscalizagao;
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10.5. Efetuar o pagamento a Contratada no valor correspondente ao fornecimento do objeto, no prazo e forma
estabelecidos no Termo de Referéncia e seus anexos;

10.6. A Administrac&o néo respondera por quaisquer compromissos assumidos pela Contratada com terceiros, ainda que
vinculados a execucgéo do presente Termo de Contrato, bem como por qualquer dano causado a terceiros em decorréncia
de ato da Contratada, de seus empregados, prepostos ou subordinados.

11. CLAUSULA DECIMA PRIMEIRA - DAS SANGCOES ADMINISTRATIVAS.

11.1. Mediante procedimento administrativo que assegure o contraditério e a ampla defesa, o fornecedor que cometer
qualquer das infragbes discriminadas no artigo 155 da Lei Federal n® 14.133/2021 ficara sujeito, sem prejuizo da
responsabilidade civil e criminal, as seguintes sangdes:

11.1.1. Adverténcia

11.1.2. Multa de 0,5% (cinco décimos por cento) do valor da parcela em atraso, por dia, até o limite de 15% (quinze por
cento); ultrapassado esse limite, poderé ser caracterizada a inexecugéo total do objeto;

11.1.3. Multa de até 30% (trinta por cento) do valor empenhado, em caso de inexecug&o total ou parcial do objeto, assim
também considerado o atraso injustificado superior a 15 (quinze) dias;

11.1.4. Qualquer outro fato que importe inexecucdo néo relacionada a descumprimento de prazos ou que néo enseje
rescisdo da contratagdo sujeitara a contratada a multa de até 10% (dez por cento) do valor empenhado;

11.1.5. Impedimento de licitar e contratar no ambito da Administragao Publica direta e indireta do ente federativo que tiver
aplicado a sancao, pelo prazo maximo de 3 (trés) anos, quando n&o se justificar a imposicao de penalidade mais grave;

11.1.6. Declaragao de inidoneidade para licitar ou contratar, que impedira o responsavel de licitar ou contratar no ambito
da Administracdo Publica direta e indireta de todos os entes federativos, pelo prazo minimo de 3 (trés) anos e méximo de
6 (seis) anos, nos casos que justifiquem a imposi¢ao da penalidade mais grave;

11.1.7. Todas as comunicagdes serdo realizadas de forma eletronica, nos enderecos de e-mail cadastrados, sendo de
responsabilidade da contratada o0 acompanhamento e atualizagao dos respectivos cadastros;

11.1.8. A comunicagao, enviada aos enderecos de correio eletrdnico da contratada, sera considerada como efetivamente
realizada apds 5 (cinco) dias Uteis, contados a partir do primeiro dia Util subsequente a data do envio;

11.1.9. O recebimento da comunicagdo enviada por correio eletrdnico, sempre que possivel, devera ser certificado pelo
contratante.

11.1.10. As multas previstas neste instrumento, se aplicadas, poderdo ser descontadas dos pagamentos a que porventura
o0 contratado tenha direito;

11.1.11. Caso inexistam pagamentos ou se o valor das faturas for insuficiente, o adjudicatario devera recolher as multas
no prazo maximo de 15 (quinze) dias corridos contados a partir do recebimento da notificagéo, através de Boleto a ser
emitido em nome da contratada.

11.1.12. Todas as penalidades serao obrigatoriamente registradas no TCESP.

12. CLAUSULA DECIMA SEGUNDA - DA RESCISAO CONTRATUAL
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12.1. A inexecugdo total do contrato e demais fatos dispostos no art.137 da Lei n® 14.133/2.021 ensejam a sua rescis&o,
que sera devidamente processada, garantindo o direito ao contraditorio e ampla defesa.

13. CLAUSULA DECIMA TERCEIRA - PUBLICAGAO

11.1. Dentro do prazo de 30 (trinta) dias, contados da sua assinatura a CONTRATANTE, providenciara a publicagéo, em resumo,
do presente contrato.

14. CLAUSULA DECIMA QUARTA - DO REAJUSTE

14.1. Ocorrendo o desequilibrio econémico-financeiro do contrato, podera ser restabelecida a relagdo que as partes pactuaram
inicialmente, nos termos do Art. 124, inciso Il, alinea d, da Lei 14.133/21, mediante comprovagéo documental e requerimento
expresso do Contratado.

14.2. O reajuste sera realizado por apostilamento.

15. CLAUSULA DECIMA QUINTA - DA FISCALIZAGAO

15.1. A Gestdo e a Fiscalizagdo da Contratagao caberdo aos representantes da Administragao especialmente designados. Nos
impedimentos e afastamentos legais deste, suas funcdes serdo desempenhadas por seus respectivos substitutos.

15.2. A Administragdo poderé alterar a designacédo dos gestores e fiscais, quando conveniente, sendo consignado formalmente
nos autos e comunicado a Contratada, sem necessidade de elaboragao de termo aditivo.

15.4. Os Gestores e Fiscais designados exercerdo as atribuigdes necessarias visando 0 adequado acompanhamento e fiscalizagao
da execucdo contratual, devendo ainda providenciar as medidas necessérias as solu¢des de quaisquer contratempos que
porventura venham a ocorrer.

15.5. As decisbes e providéncias que ultrapassarem a competéncia dos gestores e fiscais deverédo ser solicitadas, em tempo
oportuno, a autoridade competente, para adogdo das medidas que julgar convenientes.

15.6. A gestdo e a fiscalizagdo de que trata este item ndo excluem nem reduzem a responsabilidade da contratada, inclusive
perante terceiros, por qualquer irregularidade, ainda que resultante de imperfeigdes técnicas, vicios redibitdrios, ou emprego de
material inadequado ou de qualidade inferior, €, na ocorréncia desta, ndo implica em corresponsabilidade da Administragao ou de
seus agentes e prepostos, de conformidade com o art. 120 da Lei n® 14.133/2021.

16. CLAUSULA DECIMA SEXTA - FORO

16.1. O Férum do presente contrato seré o da Comarca de Urania, Estado de S&o Paulo excluindo qualquer outro.

E, para firmeza e validade do que aqui ficou estipulado, fica lavrado o presente contrato em 03 (trés) vias, de igual teor e forma,

que depois de lido e achado conforme, é assinado pelas partes CONTRATANTES, e por duas testemunhas que a tudo assistiram.

Uréania/SP, __ de de 2025.

DAVID RODRIGUES MENESES
PRESIDENTE - CONTRATANTE
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CONTRATADA

TESTEMUNHAS:
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DECLARAGAO DE DOCUMENTOS A DISPOSICAO DO TCE-SP

CONTRATANTE CAMARA MUNICIPAL DE URANIA

CNPJ N° 51.842.185/0001-12

CONTRATADA

CNPJ N°

CONTRATO N°

DATA DA ASSINATURA:

VIGENCIA 12 meses a partir da assinatura do contrato

O objeto da presente dispensa de licitagdo é a escolha da proposta mais
OBJETO vantajosa para a Contratagdo de empresa especializada para realizagéo de
concurso publico, incluindo organizac&o, elaboragéo, aplicagéo, corre¢ao de
provas, divulgacdo e publicacdo de resultados destinado a provimento de
cargos de nivel superior na Camara Municipal de Urania, conforme condigdes,
quantidades e exigéncias estabelecidas neste Termo de Referéncia e seus
anexos.

VALOR GLOBAL R$

Declaro, na qualidade de responsavel pela entidade supra epigrafada, sob as penas da Lei, que os
demais documentos originais, atinentes a correspondente dispensa de licitagdo, encontram-se no
respectivo processo administrativo arquivado na origem a disposicao do Tribunal de Contas do Estado
de Séao Paulo, e serdo remetidos quando requisitados.

Camara Municipal de Urania, de 2025.

DAVID RODRIGUES MENESES
Presidente da Cédmara Municipal de Uréania
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